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A
Bacs - Kiskun Megyei ,Birka , Integrilt Szodalis Intézmény

56-6/2018/1 szama
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

az adatvédelemr6l és adatbiztonsigrol

A Bécs-Kiskun Megyei ,BARKA” Integralt Szociilis Intézmény vezetSjeként adatvédelemrdl és
adatbiztonsagrol sz4lG szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabilyzat) az informacids Snrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol 52616 2011. évi CXIL. térvény (a tovdbbiakban Infotv.) 24. §
(3) bekezdésében foglaltakra valamint az Eurdpai Parlament és A Tanacsnak a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl 2016/679
Rendeletében foglaltakra (a tovdbbiakban EU Altalinos Adatvédelmi Rendelet vagy
GDPR)figyelemmel a jelen utasits (a tovabbiakban Utasitas) mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg;

1. Az utasilds személyi hatilya az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabilyzatiban (a
tovibbiakban SZMSZ) rogzitett személyi hatily szerinti személyekre (a tovdbbiakban
munkatarsak), valamint az Intézménnyel szerzédéses jogviszonyban allé olyan
személyekre, akik az utasitdsiban érintett adatot birtokolnak - terjed ki.

2. Jelen Utasitds 2018. majus 25. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
lévé iigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatilybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az intézmény adatvédelemrdl és
adatbiztonsagrdl szdlé szabalyzata, tovabbd valamennyi e tirgyban az intézménynél, és
annak jogelddeinél kiadott szabilyzal, vagy szabdlyzat azon rendelkezése, amely az
adatvédelem és adatbiztonsag szabilyozdsara vonatkozik.

4. A jelen utasitis mellékletét képezs szabilyzatot az intézmény vezetdje koteles az alabbi
esetekben felillvizsgalni és sziikség esetén annak modositasahoz szitkséges intézkedések
megtételérd] gondoskodni:

4.1. hatilybalépést kbveto évtdl minden naptari év januar 31. napjiig,
4.2, jogszabdlyviltozast kovetden — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik - a
jogszabdlyvaltozas hatalyba lepését kovet6 30 (harminc) napon beliil.

5. Jelen utasitis mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti
szermnély koteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejbttekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kdvetd ismételt munkaba allaskor 2 munkaba allast kdvetd
8 napon beliil, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kivetd 8 napon beliil.

5.4. Az utasitds megismertetéséért a munkatars kézvetlen munkahelyi vezetdje tartozik
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felelésséggel, megismerési nyilatkozatot a munkatirs személyi anyagiban el kell
helyezni a megismeréssel egyidejiileg.
6. Jelen utasitast az intézmény honlapjan kzzéteszem.

Kiskunhalas, 2018 év. mijus 24.
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1. melléklet
nz 56-6/2018./1. szimut. intézményvezetdi utasitishoz

A
Bacs - Kiskun Megyei ,Birka ,Integralt Szociilis Intézmény

szabalyzata

az adatvédelemrdl és adatbiztonsigrol

1. Altalinos rendelkezések

1.§ A Szabélyzat a célja a Bacs - Kiskun Megyei ,Barka” Integralt Szocidlis Intézmény (a
tovabbiakban Intézmény) altal végzett adatkezelések, adatfeldoigozasok sordn a személyes
adatok védelme és a kdzérdekd, illetve kbzérdekbél nyilvanos adatok hozzaférhetdségének
biztositisa. A Szabilyzat rendezi az e kirben az Intézmény és a fenntartd, a Szocidlis és

Gyermekvédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban Figazgatdsdg) kbzott egylittmiikddés
kérdéseit is.

2. § A szabélyzat tirgyi hatilya - figyelemmel az informacids Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXI. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. §-dban
foglaltakra — kiterjed az intézmény dltal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozisra, amely lermészetes személy adataira vonatkozik, valamint amely
kbzérdekil adatot vagy kizérdekbdl nyilvdnos adatot tartalmaz, fiiggetleniil attdl, hogy az
adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizilt eszkdzzel, valamint
manudlis médon torténik. A szabalyzat személyi hatilya az Intézmény Szervezeli és
Miikidési Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatdly
szerinti személyekre terjed ki.

3. §Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdnyadad.

4.§ A Szabélyzat hatilya az informacids &nrendelkezési jogrdl és az informicioszabadsagrol
52616 2011, évi CXII. tdrvény 2. §-dnak megfelelGen kiterjed az Intézmény valamennyi
szervezeti egységére és vele — a foglakozatisi jogviszony jellegétdl fiiggetlenill -

foglakoztatasi jogviszonyban 4ll6 valamennyi (a tovabbiakban egyiittesen: munkatirsak)
munkatarsara.

5. §A Szabilyzat alkalmazisa tekintetében, ahol a szabilyzat munkéltatét emlit, azon az
Intézményt, ahol munkatdrsat vagy munkatirsat emlit, azon a 2. § szerinti valamennyi

munkatarsat, ahol munkaviszonyt, azon a (3) bekezdés szerinti valamennyi munkavégzésre
iranyuld jogviszonyt kell érteni.
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2. Az Intézmény adatvédelmi szervezete

6. § Az intézményvezeld felelds az intézmény adatainak védelméért, az intézmeny altal kezelt
személyes adatok védelméért és az intézmény tevékenységére vonatkozd kdzérdekii adatok
nyilvanossigira vonatkozd torvényi eldirdsok érvényesitéséért. Az intézményvezetd e
feladatdt a kbzvetlen irdnyitasa alatt dll6, 5nalld feladatkord, adatvédelmi tisztviselS atjan
ldtja el.

7. § (1)Az intézményvezet5, a GDPR 37. cikkének (3) bekezdése alapjin, a Szocidlis és

Gyermekvédelmi Faigazgatosag altal fenntartott intézményekkel egyiitt kdzds adatvédelmi
tisztviselSt jell ki, az Intézmény adatvédelmi tisztviselSi feladatainak ellatdsira kotdtt
szolgaltatdsi szerzodés kertében,
(2)Az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatdsit a szolgaltatd biztositja az intézmény részére
a GDPR 37. cikkének (6) bekezdése alapjan megk&tott szolgiltatasi szerzddés keretében. Az
adatvédelmi tisztviselSi feladatok megvaldsitdja a szolgdltatd olyan alkalmazottjs, aki
megfelel a GDPR 37 cikke (5) bekezdésében foglaltaknak.

8. § Az Intézmény biztositja, hogy adatvédelmi tisztvisels a személyes adatok védelmével
kapcsolatos dsszes iigybe megfelelé médon és idSben bekapcsolddhasson.

9, §Az Intézmény a szolgdltatdsi szerzGdés alapjan fizetett szolgdltatasi dij megfizetésével
biztositja, az adatvédelmi tisztvisel a feladatainak elldtisdhoz sziikséges azon forrasokat,
amely e feladatok végrehajtisihoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez
vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakértGi szintd ismereteinek
fenntartasahoz sziikségesek.

10.§ Az Intézmény biztositia, hogy az adatvédelmi tisztvisels a feladatai elldtisaval
kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel kdzvetleniil az
intézményvezetdnek tartozik felelosséggel.

11.§(1) Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével, a kdzérdekii adatok
megismerésével és a kbtelezGen kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalaval kapesolatos
szervezési és ellendrzési feladatokat latja el.

(2) Az intézményvezets az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenysége altal folyamatba épitve
vizsgdlja az Infotv. végrehajtdsival dsszefiiggd kbtelezettségek teljesitését. A vizsgalat
eredményérSl az adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal dtfogé jelentést
készit az intézményvezetd részére.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld
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a.) tdjékoztatast és szakmai tanacsot ad az intézményvezetd és az intézmény az adatkezelést
végzd munkatirsi részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban,

b.)ellendrzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, és az Intézmény belsé szabilyainak valé
megfelelést, ideértve a feladatkdrdk kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben résztvevd
személyzet tudatossig-ndvelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is,

c.) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatisvizsgilatra vonatkozdan, valamint
nyomon kiveti a hatasvizsgdlat elvégzését,

d.)az adatkezeléssel Bsszefilggd tigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti
hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiét folytat vele,

e.) végzi az Intézményt érintd adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat, elemzését sziikség
esetén adott esetben eldkésziti az érintettek tijékoztatdsat az adatvédelmi incidensrél és
az intézményvezetd dontését az adatvédelmi incidens 72 érdn beliili bejelentésére,

£.) teljesiti az intézményi kizérdekii adatok kozzétételét,

g.) teljesiti az intézményi kozérdek( adatigényléseket,

h.} végzi a munkatarsak adatvédelmi oktatasat,

i.) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast.

3. Az Intézmény kitelezettségei
a kbzérdeki adatok megismerhetdségének biztositisival kapcsolatosan

3.1. A kdizérdekii adat igénylése

12.§ (1) A kbzérdekil adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az
adatvédelmi tisztvisel§ részére kell benytijtani.
(2) A személyesen megjelent igényld a széban elSterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, 1, fiiggelék szerinti igénybejelentd lapnak (a tovdbbiakban: igénybejelents
lap) az intézmény adatkezelési jogosultsdggal rendelkezd munkatars ditali kitditésével vagy
azzal megegyezd adattartalmi igénylés, irasba foglaldsaval véglegesiti, és azt haladéktalanul
megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek.
(3) A postai vagy elektronikus titon térténd adatigénylésre igénybejelentd lappal vagy azzal
megegyezd adattartalmid igénylés benytijtisdval van méd. Az adatigényléseket az
Intézmény a honlapjin megjel&lt elekironikus postafidkcimen és postacimen fogadja.
(4) A (2) és (3) bekezdésen kiviili, mis az intézményi cimzetthez érkez6 adatigényléseket az
adott szervezeti egység - az igényld egyidejl tijékoztatdsa meilett - de legkésdbb 1 napon
beliil haladéktalanul tovabbitja az adatvédelmi tisztviseld részére.
(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseld az igényt
nyilvantartisba veszi és valaszadas céljabd! elektronikus dton haladéktalanul tovibbitja az
adatkezelS szervezeti egységhez.

13.§ (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az adatvédelmi tisztviseld

az adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elutasitdsit tartalmazé vélasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

TELEPHELYEK:
Nefelelcs utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelefcs u. 9. Tel.: 06-77/422-740 e-mall.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompal Otthon - 6422 Tampa, Szabadfald 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/4B8-5878 e-mail.: titkarsag.tompa@bacsbatia.hu
Kalocsai Otthonok - 6300 Kalocsa, Méesy Jinos u. 2JE Tel: 06-70/195-7041 e-mall: biszl.kalocsa@bacsbarkahu
6



(2) A forditast elsGsorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkezs, az Intézmény
alkalmazasaban allo munkatars végzi.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti munkatdrs nem atl az Intézmény alkalmazasiban, a
forditassal forditdi jogosultsaggal rendelkezd vilialkozast kell megbizni.

3.2, Az adatigénylés vizsgdlata

14.§ {1)Az adatvédelmi tisztviselé a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellenérzi, hogy
a) az adatigényl5 az igénybejelentS lapot megfelelGen tltbtte-e ki,
b) a benyvijtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
¢} az igényelt adatok a Intézmény kezelésében vannak-e.
(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az
adatvédelmi tisztviseld 3 napos hatériddvel felhivja az adatigényl5t igényének pontositasara.
(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejiileg az adatigényl6t tijékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositasara iranyulé felhivisnak hataridGben nem tesz eleget, gy az
adatigénylésrdl az Intézmény a rendelkezésre all6 adatok alapjin fog dinteni.
(4) Az igénynek a postai tton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket az adatvédelmi tisztviselS az Gigyirathoz csatolja.
(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezben k&zzéteendé adatokra irdnyuld igeny
esetében az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az igénylSt a kdzzétett adatok pontos
fellethetdségérdl és arrdl, hogy a Hijékoztatissal egyidejileg az igény teljesitettnek
tekintendd.

3.3. Diintés adatigénylés teljesitésérdl, elutasitisardl

15.§ (1) Az intézményvezet az Infotv. 29. §-a szerinti hataridén beliil dént az adatigenylés
teljesitésérdl vagy elutasitasardl.

(2) Amennyiben az meghatarozott adatigénylésnek a szervezeli egység hatariddn beliil

a) nem tud eleget tenni, vagy

b) nem tesz eleget,

ugy jelezve azt haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel felé, az adatvédelmi tisztviseld
sajat hatdskbrében - az intézményvezetd nevében és megbizasabdl eljirva - az adatigénylés
teljesitésére nyitva all hataridé meghosszabbitasardl értesiti az adatigénylst.

16.§ (1) A megkapott adatigénylés alapjin a szervezeti egység adatkezelGje az igényelt adatokat

Bsszegytiti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartaimazé dokumentumokat a
megkeresését] szimitott 5 napon belill megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.
(2) Amennyiben a dokumentdcidkat tartalmazé anyag sszedllitisat megeldz6en alaposan
feltételezhets, hogy az igényelt adatok teljes kdre az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5)
bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a szervezeti egység
adatkezel6je ezen tényrdl - az elutasitds indokolasival egyiitt a megkereséstdl szamitott 3
napon belill tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselgt.
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(3} A dokumentumok teljes kdrd, hidnytalan Osszedllitisa a szervezeti egység
adatkezelGjének felelssége, az adatok teljes kbrliségét az adatvédelmi tisztviseldé nem
vizsgalja.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat
védelmérd! szold 2009, évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az
infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korldtozott nyilvinossagu adatnak minésiilnek-
e

(5) Az Intézmény valamennyi szervezeti egysége az altala rendszeresen kezelt adatokrol
adatleltart kiteles vezetni. Az adatleltdr teljes kbriségéért, az abban feltiintetett adatok
valddisdgaért és naprakészségéért a szervezeti egység vezetdje felelds. A szervezeti egység
vezetSje az adatleltirt janudr 31. napjaig megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére. Az
adatleltarnak tartalmaznia kell a szervezeti egység nevét, a kezelt adat mindsitését, tipusat,
forrasat es az adatokért felels munkakdrének megnevezését.

17.§ (1) Amennyiben az igénylS az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az igényt
az Intézmény az altala valasztott médon és technikai eszkdzzel teljesiti.
(2) Amennyiben az igényld az adatokat betekintés Otjdn kivinja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, a az adatvédelmi tisztvisel$
megkeresésére az adatkezeléssel megbizott munkatars 3 napon beliil - egyeztetés céljabol -
felveszi a kapesolatot az igénylvel.
(3) Az igényelt dokumentumok tanulméinyozisinak feltétele - az ligyirat részét képezé - a 2.
fiiggelék szerinti irat-betekintési nyilatkozat igényld dltali alairdsa,
(4) Az adatok tanulmanyozésira - az erre a célra kijel6lt helyiségben - megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozisa soran az adatok biztonsdgat és
viltoztatismentességét feliigyelni kell.
(5) A (4) bekezdésnek megfeleld feltételek biztositasdrél az adatkezeléssel megbizott
munkatérs gondoskodik.

(6) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

18.§ (1) Amennyiben az adatszolgiltatds a kdzérdeki adat elSallitdsa vagy masolisa miatt
kiilén kbltséggel jir, e kdltséget a kozérdekil adat igényldjével - ha azt vallalja - kell
megtérittetni. Az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl,
valamint arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmdi, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényldt tajékoztatia az adatvédelmi
tisztvisel6t az igény kézhezvételét kbvetd 15 napon beliil.

(2) A koltségeket az Intézmény dnkoltség szamitdsi szabalyzata és a kizérdekd adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérd! szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet alapjan az adatszolgiltatist nyujtd szervezeti egységnek kell kozdlnie az
adatszolgdltatdssal egylitt adatvédelmi tisztviseld fele.

(3) A kdltségtérités dsszegét szamla alapjdn, az Intézmény altal megadott bankszdmlaszamra
triénd dtutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.
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3.4. Az adatigénylés teljesitésének megiagaddsa

19.§(1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl az adatvédelmi tisztviseld javaslata

alapjan az intézményvezetd dont,

(2) A jogorvoslati lehet6ségekrd! 52616 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy
a) az igénylé - a kozérdekii adatok megismeréséhez flizGd6 jogainak gyakorldsaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kdzvetlen veszélyének fenndllasdra hivatkozassal - a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve
Hatdsag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,
b) az igényld a kbzérdekd adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén,
annak kozlésétsl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,
c) amennyiben az igényld az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgdlatinak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitasirdl, a
vizsgilat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrasardl sz616
dontés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kbvetd 30 napon
beliil lehet meginditani, és

d) a perinditdsra rendelkezésre all6 hatdridd elmulasztisa esetén igazoldsnak van helye.
3.5. Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsa

20.§ (1) Az adatkezeld szervezeti egység vezetSje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy
annak kiaddsit megtagadd valaszlevelet tartalmazé dokumentumokat szerkesztetd
formaban és .pdf-ben is elekironikusan megkiildi az adatvédelmi tisztvisel6 részére. A
vilaszlevél-tervezetet az adatvédelmi tisztviseld kiadmanyozdsra elbkésziti az
intézményvezeto részére.

(2) Az intézményvezetd ltal jovahagyott vélaszlevél-tervezetet tovibbi iigyintézésre vissza
kell kiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek. Az ddntését az intézményvezetd elektronikus
aton kiildi, meg az adatvédelmi tisztviselonek nem helyettesiti a papir alapon t8rténd
kiadmanyozast.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitisit vagy a felmeriild koltségek megfizetését
kivetden az igényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
szilkségesek, haladéktalanul tordlni kell. A személyes adatok tGrlése az adatvédelmi
tisztviseld feladata.

(4) A teljesitett és az elutasitott kéreimekr6l, valamint az elutasitisok indokairé! az
adatvédelmi tisztvisels nyilvantartist vezet, és az elutasitott kérelmekrdl valamint az
elutasitasok - az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak szerint - minden évben januar 31-ig
tdjékoztatja a Hatdsagot.

(5) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvidnos adat megismerésérdl az Infotv. 26-27.
§-aban foglaltak figyelembevételével - az adatvédelmi tisztviseld javaslatira - az (1)
bekezdésben meghatdrozottak szerint az intézményvezetd dont.

(6) A dontés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztviselé elvégzi a dontésmegalapozisi
tesztet: az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készitd vélemeényét.
Elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum megismerésével felmeriild érdeksérelem
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és a nyilvdnossdghoz fliz6d6 kbzérdek dsszevetését. A teszt soran vizsgdlni kell az
adatkezeld jogos érdekét, valamint a silyozis ellenpontjdt képez6 adatalanyi érdeket,

érintett alapjogot, végiil a siilyozis elvégzése alapjan meg kell dllapitani, hogy kiadhatd-e az
adat.

3.6. A sajto tdjékoztatdsa

21.§ (1) Az Intézmény a médiatartalom-szolgaltatok tajékoztatisat a sziikséges felvilagositasok
és adatok rendelkezésre bocsatdsdval - a kdzérdekid adatok nyilvinossagardl, illetve az
informécidszabadsagrdl szolo jogszabalyok keretei kozott - segiti ld.

(2) A médiatartalom-szolgdltatoktd] érkezd sajtdmegkereséseknek az Intézmény a
Féigazgatosag Tarsadalmi Kapesolatok Osztilyaval egyiittmiikddésben tesz eleget.

(3) A sajtdmegkeresés tényérSl, az igényelt adatokrél a Féigazgatosig Tarsadalmi
Kapcsolatok Osztdlya - a sajtéengedély megkérésével egyidejlleg - tdjékoztatja az
adatvédelmi tisztvisel5t A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztilya - a kérelem teljesitését vagy elutasitasat
kdveté 3 napon beliil - tajékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt.

4, Az Intézmény kotelezettségei
a kozérdekii adatok kiozzétételének biztositisival kapcsolatosan

4.1, Kézzététel, helyesbités, frissités és eltavolitds

22.§ (1) Az intézményvezetS gondosodik arrd), hogy az Intézmény a kizérdekbd! nyilvanos
adatai, az Infotv. 1. szamd mellékletében meghatarozott médon kdzzétételre keriiljenek. Az
Intézmény a kozérdekbdl nyilvanos adatait az intézményvezetdé a 3. szdmu fiiggelék
szabalyozott altalanos kozzétételi lista szerinti bontasban, az ott meghatarozott adatokkal
teszi kdzze.

(2) Az Intézmény a kbdzérdekbdl nyilvinos adatait a Fdigazgatésdgnak az intézmény
tekintetében illetékes kirendeltségének honlapjin (kbzvetlen fenntartasti intézmény esetén a
Foigazgatdsag honlapjan) teszi kozzé.

(3) Az intézményvezetS felelés a kizzétett adatok pontossagaért, idoszeriiségeéert és
értelmezhetdségiiket a kizzétételt kisvetSen is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(4) Az intézménynek az (1) bekezdés szerinti adatait - amennyiben sajit honlappal
rendelkezik honlapjan ,kbzérdekid adatok” meniipontot helyez el, amely meniiponton
keresztil a kirendeltség honlapjanak az intézményre vonatkozd ,kozérdekii adatok”
meniipontja kizvetleniil érheto6 el.

(5) A kirendeltség a honlapjan ,ktzérdekit adatok” meniipontot helyez el, amelyen a 3.
fiiggelék szerinti altaldnos kizzétételi lista szerint megjeleniti az Intézmények adatait.

(6) Az intézményvezetd megkiildi a kirendeltség altal a kézzéteend§ adatokat, amely azokat
a kirendeltség honlapjén, az egyes intézmények részére kiilon kialakitott kdzzétételi
feliileten, kbzzéteszi. Az intézmények adatainak kozzétételének technikai feltételeit a
kirendeltségek informatikus munkakdrben foglalkoztatott munkatarsai biztositjak.
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(7) A kozzétételi lista altal elSirt mepdrzési kitelezettség lejartakor a sajat honlapon
kbzzétevo, illetve az adatfelelds a kizzétett, kiildn jogszabilyban meghatdrozott kzzétételi
egységeket tadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikodtetSje részére.

23.§ (1) Az intézményvezetS, mint adatfelelds felel a kizzétett adatok pontossigaért,
idészerliségéért és értelmezhetdségiiket a kbzzétételt kisvetden is folyamatosan figyelemmel
kiséri.

(2) Az kirendeltség adatkezeléssel megbizott adatkdzlé koteles az intézmény altal
kozzétételre Atadott kdzérdeki adatokat megvizsgalni.

(3) Az kirendeltség az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, amennyiben az el6irt, a jelen utasitisban meghatarozott formatum szerinti
kisvetelményeknek nem felel meg, és igy kizzélételre formai okokbdl nem alkalmas.

(4) A kbzzétett kbzérdekil adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valisa esetén
vagy ilyen kozérdekd adatok feltirasa esetén az adatfelels éllitja eld a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekd adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatirozott kdzzétételi
egységekel, és azokat kizzététel végett atadja az adatkdzlonek.

(5) Amennyiben a kizzétételi lista az adat el5z6 dllapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet5vé tétele a megbrzési idG elteltéig nem sziintethetd meg,
és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot
fellelhetfségét, valamint feltind médon azt, hogy az archivumban elérhetS adat nem
idGszeril. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetSvé sem a honlapon, sem az egységes kbzadatkeresd rendszer szamara.

(6) A frissitett adat 1j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat
eldz4 allapotanak archiv allomédnyban valé elérhetdségét.

4.2. A jogutodlas

24.§ (1) Az intézmény megsziinése esetén a jogutdd intézmény a honlapon megjeléli a jogeléd
megsziinésének tényét és jogalapjit, tbb jogutdd esetén a jogutdd altal kdzzéteendd
kozérdek( adatok korét is,

(2) Az Intézmény megsziinése esetén a jogutodja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfelelGsre hdrulé feladatairdl. Az adatkézlé megsziinése esetén a jogutdd -
az egyiittmiikodésiik rendjében sziikségessé vald esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol
- felveszi a kapcsolatot az adatfelelGssel.

(3) Amennyiben az intézmény jogutdd nélkiil szinik meg, a kbzzétett kozzétételi egységeket
atadja a kbzponti elektronikus jegyzék mikodtetSje részére.

(4) Az Intézmény kozérdekii adatai kbzitt kbzzé teszi kizzé az Intézménybe teljes vagy
részbeni jogutddlassal beolvadt koltségvetdsi szerveknek az Infotv. alapjin megdrzendd
kdzérdekii adatait az Infotv, altal eldirt megdrzési idGpontig. A jogelod szervezetek adatait
az 4. szamii fiiggelék szerint megjeldltek szerint kell kdzzétenni Az Intézmény a jogeldd
szervezet altal - a megszinéséig - kbzzétett adatokat teszi kbzze.
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5. Adatkezelés, adatbiztonsag dltalinos szabilyai

25.§ (1) A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerdségéért az intézményvezeto és
az Intézmény szervezeti egységeinek vezetSi és az adatkezelést végzé munkatirsak
felelosek.

(2) Az Intézmény dltal kezelt személyes adatok védelmérdl, az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok, foglalkoztatottak &ltali megismerésérdl és betartasardl az Intézmény szervezeti
egysegeinek vezet6i gondoskodnak.

(3) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljirdsban az eljaras lefolytatasahoz
szilkséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas {igyben az altala
megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzdjarulasat vélelmezni kell.

{4) A kiildnleges adatok kezeléséhez az érintett hozzijarulasat kell kikémi, kivéve, ha
hozzajarulasat, kitlonleges adatat irasbeli bead vainyban maga az érintett kdzblte.

(5) Az iigyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kiildnleges adatokat szabad felvenni
és kezelni, amelyek az {igy szempontjabdl feltétleniil sziikségesek, és amelyeknek a célhoz
kotbtisége igazolhatd, A felvett adatokat csak az adott iigy intézése érdekében szabad
felhasznalni, mas eljdrisokkal és adatokkal - a torvény eltérd rendelkezése hidnyaban ~ nem
kapcsolhaték dssze.

(6) Személyes adat kezelhetd az Infotv. 6. § (1) bekezdésében foglaltak fenndlldsa esetén is.
(7) Az adatmindség biztositisa céljibdl személyes adatot csak az érintett személyének
azonositisira alkalmas és érvényes hatdsdgi igazolvanybdl, killonleges adatot az érintett
irdsos hozzajaruldsa szerint szabad felvenni.

(8) Az adatfelvélel és a tovabbi adatkezelés folyaman iigyelni kell a személyes adatok
pontossagara, teliességére és iddoszeriségére, hogy emiatt az érintetiek jogai ne
sértilhessenek.

(9) Az ligyiratba nem keriils, papiralapu feljegyzésben rogzitett, személyes és kiildnleges
adatokat — tovabbi felhasznlisuk megakadalyozdsa érdekében - azonositdsra alkalmatlanna
kell tenni.

26.§ Személyes adat akkor kezelhetS, ha az adat kezelésére az adatkezeld megfeleld
felhatalmazottsaggal rendelkezik.
Az adatkezelésre az adatkezelGt
n) az érintett hozzajarulasa,
b) az érintettel kititt vagy megkotendS szerz8dés teljesitésének kotelezettsége,
c) adatkezelSre vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitésének kitelezettsége,
d)az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossdgt érdekeinek, védelmének
szilkségessége,
¢) e} az adatkezelS vagy egy harmadik (8l jogos érdekeinek érvényesitése - kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek - jogosithatja fel.

27.§ Kiilénleges adatok kezelésével jard iigyekben a jelen szabilyzatban foglaitakon Hil is
megkiildnboztetett gondossiggal kell eljirni. A jelen szabalyzatban foglaltak betartatasaért
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az Intézményvezets felel. Figyelemmel kell fenni arra, hogy kiilonleges adatok kizardlag
tdrvényi felhatalmazas alapjin, illetve az érintett irasbeli hozzéjiruldsdval kezelhetdk.

28.§ A személyes adatok célhoz kotbttségének elve alapjan, az egyes eljarisok soran
kezeltadatokat csak az adott iigy elintézése érdekében szabad felhasznélni, mds eljardsokkal
illetve adatokkal nem kapcsolhaték dssze, kivéve, ha térvény megengedi, illetve az érintett
hozzdjirult és az adatkezelés feltételel minden egyes személyes adatra vonatkozdan
fennallnak. Konkrét iigyben hivatalbdl csak azokat a személyes adatokat lehet rogziteni,
amelyek kezelésére torvény, illetve az érintett felhatalmazast ad, mellozve a bemutatott

személyazonosité és egyéb okmanyok, személyes iratok indokolatlan fénymasoldsit és
megdrzését.

29.§ Az adatmindség biztositisa céljdbdl az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman
iigyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének torvényességére, pontossigira,
teljességére és — amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — iddszeriségére,
megfelel tirolasara, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.

30.§ A célhoz nem kititt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint
vagy moédosult - az Intézmény Iratkezelési Szabélyzatdban foglaltakkal Gsszhangban -
haladéktalanul, legkésGbb az ok észlelésétdl szamitott 3 (hdrom) munkanapon beliil meg kell
semmisiteni. Az elektronikus tton rdgzitett adatokat, ha céljukat betoltotték tovabbi

felhasznaldsuk megakadalyozdsa érdekében felismerhetetlenné, hozziférhetetlenné kell
tenni.

31.§ Az adattdrlés maradéktalan megvaldsitisa érdekében az irattdrozdsra keriild anyagok
selejtezési idejét, irattari jelét az Intézmény Iratkezelési Szabalyzatinak fiiggelékét képezd
Irattari Terv hatirozza meg,.

32.§ A személyes adatok akkor tovébbithatok, valamint a kilidnbdzé adatkezelések akkor
kapcsolhatdk Bssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Személyes adat
(beleértve a kiildnleges adatot is) az orszagbél — az adathordozétél vagy az adatatvitel
mddjato! fiiggetleniil — harmadik orszagban 1évd adatkezels vagy adatdolgozo részére akkor
tovabbithatd, ha az Infotv. 8. §-dban foglalt feltételek teljesiiinek.

6. Az adatok védelme érdekében tett technikai szervezetési intézkedések

33.§ (1) Személyes adatokat is tartalmazo iratot vagy mas adathordozét (a tovabbiakban egyiitt:
irat) az intézménybdl kivinni — munkakdri feladat ellitisinak kivételével — csak indokolt
esetben, az intézmény vezetdjének irasos engedélyével lehet. Az intézmény munkatirsa ez
esetben is kdteles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy
semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.
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34.§ Az egyéb szempontokon hil adatvédelmi megfontolisbél azokat a szobakat, helyiségeket,
ahol szdmitégép, munkadllomds iizemel, ugy kell haszndlni, hogy az megfeleljen az
adatvédelmi, tizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az munkatirs
kdteles a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozékat tgy kezelns, tarolni, hogy a
védelmet igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabbd a
munkaidd végeztével a munkadllomist — a folyamatosan bekapcsolva és online tartandé
munkaallomasok kivételével - kikapcsolni, az ajtot bezarni.

35.§ Személyes adatokat is tartalmazé iratot az Intézmény teriiletérdl kivinni - munkakéri
feladat elldtasinak kivételével — csak a kozvetlen felettes vezeld engedélyével lehet. Az
figyintézd ez esetben is kiteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongélddjon
vagy semmisiiljon meg, és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

36.§ Az iratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus uton csak kelld
koriiltekintéssel és kizdrdlag az Intézmény technikai eszkdzeinek igénybevételével
tovabbithatok.

37.§ Az adatokat tartalmazd iratok elektronikus tton, illetve az abban foglalt adatok telefonon
csak kelld koriiltekintéssel tovabbithatok.

38.§ Az Intézmény munkatirsanal lév3 iratba mas személy — a vonatkozd eljarasjogi szabalyok
szerint — csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabily lehetGvé teszi. A betekintési jog
gyakorlasa sordn Uigy kell eljarni, hogy ez éltal masok személyes adatainak védelméhez

fi1z8d6 jogai, illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen pont rendelkezéseit kell
alkalmazni a masolat, kivonat keészitésekor is.

39.§ Az Intézmény munkatirsa a nala lévd iratokat koteles munkaidon hil - és amelyeket
lehetséges munkaiddben is — elzart helyen tartani. MunkaidGben iratok csak a munkavégzés
céljabdl és a munkavégzéshez sziikséges idStartamban lehetnek a munkatirs birtokaban.

40.§ Az Intézmény munkatirsai irodai helyiségiiket és az irat és adattirolasra hasznalt
berendezéseket munkaidSben fokozott gondossiggal kitelesek rizni. A munkatirs koteles
a szadmitdgépét és az ahhoz alkalmazott adathordozokat Ggy kezelni, tarolni, hogy a
védelmet igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabbd a
munkaidé végeztével a szamitogépet kikapcsolni, az irodahelység ajtajit bezdmi, az
ajtokulcsok kezelésére a kuleskezelésre kiadott intézményvezetSi utasitds szerint kell eljami.

41§ Az egyes nyilvintartdsok, adatkezelések tekintetében a hozziférési jogosultsigot az
intézmény vezetSjének személyre szdldan meg kell hatdroznia és az idoszerl allapomak
megfelelden a rendszer iizemeltetdsére az intézmény vezetGje dltal kijelSlt személynek
nyilvan kell tartania az Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabilyzatiban foglaltak szerint.

42. § (1) A szamitastechnikai eljards sordn keletkezett munkapéldanyt, illetSleg rontott vagy
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egyéb okbdl feleslegessé vilt példanyokat meg kell semmisiteni.

(2) Személyes adat kezelésének mindsiil az érintettrdl készitett fotd, videofelvétel abban az
esetben is, ha a fotdn, videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata.
Személyes adatkezelésnek mindsiil a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az
felhasznildsra nem kerill. Az ilyen adatkezelés csak hozzdjdrulison alapulhat. A
hozzijirulas beszerzéséért a szervezeti egység vezetdje felelds. Amennyiben az adat nem az
érintettSl szarmazik, csak akkor kezelhetS, ha az adat kozlgje az Intézmény rendelkezésére
bocsitia az érintett felhaszndldsi célra vonatkozé hozzdjirulisit. Személyes adat
kozzétételéhez a Faigazgatdsignak rendelkeznie kell az érintettnek a kizzétételre vald
hozzijarulasaval is. A hozzijirulist a felvételek elkészitése eltt kell beszerezni. A
rendezvényeken valé felvételkészités soran, a rendezvényeken résztvevGket eldzetesen - a
meghivén vagy a rendezvényen valé téjékoztatd tibla elhelyezésével - a felvétel készitésérdl
és annak felhasznalasardl tijékoztatni kell. A tdjékoztatis megtirténtérdl jegyzokinyvet kell
felvenni. Tijékoztatds esetén, a rendezvényen résztvevik részérdl megadottmak kell
tekinteni a hozzajarulast a felvétel készitéséhez, a kdzzétételhez.

(3)A célhoz mar nem kdtddés olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megsziint vagy médosult — az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltakkal sszhangban -
haladéktalanul, vagy az eldirt megGrzési hatiridS leteltével meg kell semmisiteni. A
személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmis{tésérdl szintén a sziikséges
biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szdmitégépen rigzitett adatokat,
amennyiben céljukat betdltdtték — tovabbi felhasznaldsuk megakadalyozdsa érdekében —
felismerhetetlenné kell tenni.

(4)Az adattorlés maradéktalan megvaldsitisa érdekében az {igyintézonek kelld
gondossiggal, pontosan kell meghatdrozni az irattdrazasra keriild anyagok selejtezési idejét
megjeldl6 irattari tételszdmot az Irattari Terv alapjan.

Az egyes nyilvantartisok, adatkezelések tekintetében a hozziférési jogosultsigot a
szervezeli egység vezetSjének személyre, munkakdri feladatra lebontottan meg kell
hatdroznia és az idSszerdl allapomak megfelelé nyilvantartasukrdl gondoskodnia kell. E
jogosultsagokat a munkakori leirasokban meg kell jeleniteni.

43.§ (1)A szervezeti egységek altal kezelt adatokrdl az 5. szamu fiiggelék szerint a nyilvintartas
leird adataival adatleltart kell vezetnie. Az adatleltir leird adatait, a felvételt kdvetS 8 napon
beliil, az adatvédelmi tisztviselonek meg kell kiildeni.

(2) Az adatleltart a szervezeti egység vezetdje vezeti, annak teljes kdriiségéért, az abban
feltiintetett adatok valédisdgaért és naprakészségéért a szervezeli egység vezetGje felels. A
szervezeti egység vezetdje az adatleltart, annak aktuilis adatait minden év januar 31. napjaig
megkiildi az adatvédeimi tisztviseldnek.

(3) Az adatleltir leiré adatait a 3. szami fiiggelék szerint az Intézmény kdzérdekbdl
nyilvinos adatként kdteles kdzzétenni. A kbzzétételrdl a szervezeti egységek vezetSi
gondoskodnak jelen szabilyzat kdzérdekil adatok kdzzétételére vonatkozd eljirasrendje
szerint.

(4)A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, és a kiilonbdz6
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adatkezeléseket &sszekapesolni csak akkor lehet, amennyiben ahhoz az érintett hozzajarult,
vagy torvény ezt elGirja, vagy megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra nézve teljesiilnek. A harmadik orszdgba torténd adattovabbitds esetén az
Infotv. 8. §-anak rendelkezéseit kell alapul venni.

(5) Az adat tovabbitast a 6. szimii fiiggelék szerinti adattartalomra kiterjedéen regisztralni
(naplozni) kell (adattovabbitdsi nyilvantartds), annak érdekében, hogy megallapithaté
legyen, milyen adat, kinek, milyen felhatalmazas alapjin, mikor keriilt tovabbitisra vagy
kiszolgaltatisra (pl. belfdldi jogsegély, stb.). Amennyiben az adott igazgatdsi szerv, vagy
mds szervezeli egység vonatkozasiban a szakmai irdnyito szerv a 6. szamui fiiggelékben
foglaltakhoz képest tigabb korben hatirozta meg a vonatkozd nyilvantartds kotelezden
vezetendd adattartalmat, vigy a nyilvantartast a szakmai iranyito szerv dltal meghatarozottak
szerint kell vezetni.

(6)A nyilvantartast szervezeti egységenkénti bontisban kell vezemni. A nyilvantartas egy
masolati példanydt — a térgyévet kbvetd év janudr 15. napjaig — az adatvédelmi tisztvisel6
részére &t kell adni. Az Infotv. értelmében az adattovabbitasrdl vezetett nyilvantartast —
eltérd jogszabdlyi rendelkezés hidnyiban - személyes adatok esetében minimum 5 évig,
kiildnleges adatok vonatkozasdban pedig minimum 20 évig kell megdrizni.

(7)Amennyiben az adattovabbitist nem lehet jogszerlien teljesiteni, vagy az igény
elbirdldsahoz sziikséges informacidkat az igényld a felkérést kbvetGen sem jeldlte meg, az
adattovabbitast meg kell tagadni.

(8) Az adattovabbitis megtagaddsardl — annak indokoldsaval egyiitt - irasban kell értesiteni
az igényldt.

(9)Jelen § rendelkezéseit nem kell alkalmazni az Osszesitett, és a statisztikai adatokra
vonatkozo adatkérés esetén, amennyiben az adatfeldolgozds eredményeként az adatok
elvesztik egyedi jellegiiket.

(10) Az érintettet az adattoviabbitisra vonatkozé torvényi felhatalmazds hidnydban
nyilatkoztatni kell - kiilbnleges adatai tekintetében irdsban — a kérelmére indult eljarasban,
hogy hozzéjarul-e személyes adatainak tovabbitasihoz, amennyiben ligye elintézéséhez mis
szerv megkeresése sziikséges.

(11)Amennyiben nem jarul hozza az adatai mas szerv részére torténd tovabbitasahoz, az
érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy kérelme ez esetben nem teljesithetd.

44.§ (1) Az adatvédelemmel dsszefiiggd szamitogépes adatkezelés szabalyairdl, igy
kiilondsen az archivalds, mentés, torlés rendjérdl, tovabba az egyes programok és belsé
tirhelyek tekintetében a hozziférési és a betekintési jogosultsigokrél és az ehhez
kapcsolédd digyintézGi jelszavakrdl az informatikai biztonsagi szabalyzatrdl szolo
szabalyzat rendelkezik.

(2) Az informdcidbiztonsagért felelés egyiittmikodik az adatvédelmi tisztviselovel az
Intézmény adatbiztonsagdnak kialakitasaban és fenntartasaban,
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7. Adatvédelmi oktatas, ismeretmegnjitds

45 § Az Intézmény munkatdrsainak adatvédelmi képzését, ismeretmegujitdsinak szervezését
az adatvédelmi tisztviseld végzi. Az oktatdssal kapcsolatos szervezési feladatokat a
humanpolitikai feladatok ellaté munkatérs latja el. Az oktatdsi iitemtervet az adatvédelmi
tisztviseld allitja dssze. Azon munkatarsak, akik személyes adatkezelés végeznek valamint a
szervezeti egységek vezetinek minden évben ktelesek a képzésen részt venni. A képzésen
résztvevdk, oktatok mentesiilnek munkakéri feladataik elvégzése aldl a képzés idejére.

8. A kozalkalmazotti nyilvintartissal, mankatarsi adatkezeléssel kapcsolatos egyes
feladatok

46.5A kozalkalmazotti adatvédelemmel kapcsolatos részleles eljirasi rendet az Intézmény
adatvédelmi szabalyzata tartalmazza.

47.§ (1) A munkatirs személyes adata csak akkor kezelhetd, ha az adat kezelése nélkiil a
munkaviszony létesitése, fenntartasa, megsziinése nem lenne lehetséges. A munkaltaténak
adatkezelései jogszeriiségét azzal kell alatimasztania, hogy minden adatkezelése
vonatkozasaban igazolni tudja az adatkezelés céljit, és azt, hogy az adatkezelés a cél
eléréséhez sziikséges. A munkaltaté kateles a munkatarsaktél kért adatok korét el6re oly
médon meghatirozni, hogy az adatok kizdrdlag a munkaviszony Ilétesitéséhez,
fenntartdsahoz, megsziinéséhez kapcsolodjanak.

(2) A munkatirsakat tijékoztatni kell arrél, hogy a toliik kért adatok, a veliik szemben
alkalmazott vizsgalatok milyen informacidként szolgdlhatnak a munkaltatd szdmara.
Minden olyan adat kérése tilos, mely nem ad lényeges tijékoztatist a munkaviszony
létesitése, fenntartisa, megsziintetése szempontjdbol, indokolatlanul korlitozza a
munkatdrsak magdnszférdjit, személyes adataikkal vald rendelkezési jogukat - kiiléndsen
akkor, ha a munkaltaté az adatszolgaltatis megtagaddsa esetén kildtasba helyezi példaul a
munkaviszony létesitésének megtagaddsit. Amennyiben az adatokon eltérd célokbol
végeznek miiveleteket, akkor a célokat egyenkeént definidlni kell. Tovabba az adatkezelésnek
minden szakaszdban meg kell felelnie az adott adatkezelési célnak, és tilos adatokat kezelni
olyan Gjabb célbdl, amely &sszeegyeztethetetlen az eredetivel. Amennyiben a munkaltats a
munkaszerzddés alapjdn rendelkezésére Allé adatokat fel akarja hasznalni bels képzés
szervezésére, akkor ez a munkajogviszonybol fakadd, korabbi adatkezelésekhez képest 1j
adatkezelési cél, amelyet kiilon definidlnia kell.

(3) Abban az esetben, ha a munkakbrre vonatkozdan jogszabaly alkalmassagi vizsgdlatot ir
eld, a munkahelyi felvételi eljirds sordn — kizardlag olyan kérdést intézhet a munkaltaté a
leendé munkatirs felé, amely a munkaviszony, alkalmassagi vizsgilat szempontjabol
relevins, és az érintett személyiségi jogait — igy a személyes adatok védelméhez vald jogat -
nem sérti.

(4) A munkatirs munkavégzésének munkaltatéi ellendrzése sordn az aldbbiak szerint kell
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eljarni:

a) Az alkalmazott eszkiznek alkalmasnak kell lennie a cél elérésére, vagyis csak akkor lehet
ellendrzést folytatni, ha egyértelmii, hogy az alkalmazni kivant eszkéz, modszer altal az
ellendrzés 1itjan a védeni kivant munkaltatoi érdekek, jogok sérelme megelSzhetd.

b) Az ellenbrzés csak a sziikséges mértéki adatkezeléssel jarhat. Ez egyszerre jelenti az
adatkezelés idSbeni korldtozottsdgat, és azt is, hogy a személyes adatokat csak a
sziikséges esetben, és csak az arra feljogositott személyek hasznalhatjak fel.

¢) Az ellendrzés csak a munkaval Ssszefiiggésben tdrténhet, a munkatarsak maganélete nem
ellendrizhetd. A munkatdrsakat a munkahelyen is megilleti 2 magdnélethez valo jog, és
ezt a munkailtatonak tiszteletben kell tartania.

d) Az ellendrzésnek minden esetben a munkatdrsak emberi méltdsdganak tiszteletben
tartasdval kell trténnie. Az ellenSrzés nem irdnyuthat a munkatirsak megfélemlitésére,
megaldzasdra, zaklatdsara, zavarasara, és ezeket nem is eredményezheti.

48.§ (1) A munkatirsak személyes adatainak adatkezelése torténhet, hozzajarulds, torvényi
felhatalmazas, a munkaltato jogos érdeke alapjan

(2) A munkatarsak személyes adatainak adatkezelése az érintett hozzdjarulasa alapjan:

a) A hozzédjarulisnak, nkéntesnek, mindenfajta kiilsS befolyastol mentesnek kell lennie, A
hozzdjirulas csak akkor mindsiil dnkéntesnek, ha a munkatarsnak valodi valasztasi
lehetGség all rendelkezésére, és nem 4ll fenn a megtévesztés, a megfélemlités, a
kényszeritds vagy mas jelentSs negativ kdvetkezmény veszélye a hozzdjirulas
megtagadasa esetén. Az onkéntesség hidnydban az adatkezeld nem rendelkezik
megfeleld jogalappal az adatkezeléshez. A munkavégzésre irdnyuld jogviszonyokban
fGszabalyként nem értelmezheté a hozzdjarulds Snkéntessége: a munkdltato es a
munkatars kbzotti ald-folérendeltségi viszonyban, ha az alkalmazott a hozzijarulasat
megtagadja, ez anyagi vagy nem anyagi természetii hatrinyt okozhat neki. Az érintett
hozzdjarulasara, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen
lehet hivatkozni akkor, amikor egyértelmi, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkiili
elénybket szerez a munkatars, és nem érheti 6t semmilyen héatrany az adatkezelés
megtagadasa esetén.

b) A hozzajarulis akkor megfeleld jogalap az adatkezelésre, ha az adatkezelésre nem a
munkaviszonnyal dsszefliggésben keriil sor, vagyis ha az adatkezelés a munkaltatoi
jogok gyakorlasival nem &l kapesolatban.

(3) A munkatarsak személyes adatainak adatkezelése torvényi felhatalmazas alapjan:

a) A munkiltaté a jogszabalyi felhatalmazison alapuld adatkezelés esetén, amennyiben a
jogszabily kotelezdvé teszi, az adatkezelést kiteles elvégezni.

b) Amennyiben a jogszabily nem irja el, csak lehetdvé teszi az adatkezelést, munkaltatoi
dontésen alapulhat az adatkezelés. Az ilyen adatkezelést kiadmanyozott munkiltatoi
dontésnek kell megel6znie.

(3) A munkatarsak személyes adatainak adatkezelése a munkaltatd jogos érdeke alapjén:

a}) A munkatirs adatait a munkéltatd, amennyiben az jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kezelheti. Ez az adatkezelés a munkatarsak hozzajirulasatol fiiggetleniil
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jogszeriivé teszi a munkaltatd adatkezelését, feltéve, ha a munkiltatd jogos érdeke
aranyosan korldtozza a munkatirs személyes adatok védelméhez vald jogat,
magdnszférajit. Nem kezelhetbk ezek az adatok a munkaltatd jogos érdekének
fenndlldsa esetén sem, ha ezeknél az érdekeknél magasabb rendli a munkatirs
személyes adatai védelmehez és a maganéletének tiszteletben tartasihoz valé joga.
A munkiltatbnak az a) pont szerinti jogalapbdl fakadé adatkezeléshez
belsszabalyzatban ki kell dolgoznia a jogos érdek alkalmazisdval végzett
adatkezeléseire vonatkozo eljarasi rendet. A szabalyzatban rbgziteni kell:
ba) az adatkezelési kbriilményeket és el kell végeznie az érdekmérlegelési tesztet,
bb} a munkaltatdi jogos érdeket meglapozod kdriilményeket,
bc) az érdekmérlegelési teszt elvégzése sordn megfontolandé kulcsfontossigi
tényezdket,
bd) altala alkalmazott olyan intézkedéseket, amelyek biztositjdk az érintettek
maganszférajanak és személyes adatainak védelmét.
c) Az érdekmeérlegelési teszt elvégzése soran:
ct) a munkaltaténak a tervezett adatkezelés megkezdése elStt at kell tekintenie,
hogy a célja elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése,
ch) rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megolddsok, amelyek alkalmazdsaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithaté a tervezett cél,
cc) meg kell hataroznia a munkaltatoi jogos érdeket,
cd) meg kell hatiroznia, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok,
meddig tarto adatkezelését igényli a jogos érdek,
ce) meg kell hatdroznia, hogy a munkatirsaknak mik lehetnek az érdekeik az adott
adatkezelés vonatkozasdban, melyek azok a szempontok, amelyeket a
munkatarsak felhozhatnanak az adatkezeléssel szemben,
¢f) meg kell hatdroznia, hogy miért korlatozza aranyosan a munkaltatdi jogos érdek
- 65 az ennek alapjdn végzett adatkezelés — a munkatarsi jogokat.

d) A munkiltaténak a munkatirsak munkaviszonnyal 8sszefiiggd magatartisanak

ellendrzése korében lehetSleg olyan mddszert kell vélasztania, amely nem jar egyiitt
személyes adat kezelésével. Ha nincs ilyen, akkor a maganszférat legkevésbé korlatozé

modszert kell alkalmaznia, amelynek nyoman korlatozott kirben ismer meg személyes
adatokat.

e) A munkaltatonak biztositania kell a munkatars jelenlétét az ellenbrzés soran.

49.§ (1) A palyazatok, 6néletrajzok megGrzésének szabilyai:
a) Az Infotv. 4. § (1)}{2) bekezdése alapjin az Gnéletrajzok, pélyazatok esetében az

adatkezelés célja az, hogy a meghirdetett munkakort betSltsék. Ennek megfelelden, ha a
munkaltaté a jelentkezdk kziil kivalasztott egy személyt a meghirdetett alldsra, akkor
megsziint az adatkezelés célja és ~ az Infotv. 17. § (2) bekezdés d) pontja alapjan — a ki
nem vilasztott jelentkez6k személyes adatait térolni kell. Fenndll a térlési kotelezetiség

abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés sorin meggondolja magit,
visszavonja palyazatat.
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b) A munkéltatd alapvetSen csak az érintett kifejezett, egyértelmi és Onkeéntes
hozzdjarulasa alapjan Grizheti meg a palydzatokat, feltéve, ha azok megGrzésére az
Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdéséve!l sszhangban &lio adatkezelési célja elérése érdekében
sziikség van, Az érintett azzal, hogy elkiildi a palydzati anyagat a munkaltatd szamdra,
nem adott hozzajirulst ahhoz, hogy a palyazati anyagdt a munkaltaté megérizze. A
munkaltaténak az ilyen adatkeléshez a hozzajarulist a felvételi eljirds lezardsat
kdvetden kell kérnie a jelentkezoktdl. A munkaltaténak a palyazati anyagok megérzese
esetében is egy konkrét, az adatkezelés céljdhoz és az adatkezelés pontossdganak,
napraksészségének elvéhez igazodo idGtartamot kell meghatdroznia.

¢) Az érintettet tajékoztatni kell, hogy a munkéltatdé milyen kovetkeztetéseket vont le a
palyazati anyagdval 8sszefiiggésben. A munkaltatnak tSrdlnie kell az ilyen természetd,
az érintettre levont kbvetkeztetéseket tartalmazo feljegyzéseket.

(2) Az alkalmassagi vizsgalatok végzésének szabalyai

a) Az alkalmassigi vizsgdlat sordn részletesen tajékoztamni kell a munkatdrsat, illetve
leendd munkatarsat tSbbek kozott aredl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesség felmérésére irdnyul, a vizsgélat milyen eszkozzel, modszerrel torténik.

b} A vizsgiltban résztvevdk (munkatirsak, leenddmunkatdrsak, illetve a vizsgalatot végzd
szakemberek) ismerhetik meg az eredményeket.

¢) A munkaltaté csak azt az informécidt kaphatja meg, hogy a vizsgdlt személy a munkara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit,
illetve annak teljes dokumentécicjat azonban nem ismerheti meg.

d) A munkaltatd altal elSirt alkalmassigi vizsgalatok kovetelményei esetében is el kell
végezni az érdekmérlegelési tesztet, a munkatarssal szemben csak olyan alkalmassagi
vizsgalat alkalmazhatd, amelyet munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir el6, vagy amely
munkaviszonyra vonatkozé szabilyban meghatarozott jog gyakorldsa, kotelezettség
teljesitése érdekében sziikséges.

e) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyuld teszteket a munkdltatdo mind a

munkaviszony létesitése elStt, mind pedig a munkaviszony fenndllasa alatt kitSltetheti a
munkatarsakkal.

50. § (1) A munkiltaté altal a munkatars rendelkezésére bocsatott e-mail-fick hasznalatanak
ellenbrzésére a munkaltaténak belsé szabdlyzatot kell megalkotnia az e-mail-fick
hasznilatinak és a haszndlat ellendrzésének szabélyairdl. A munkdltatd az e-mail-fick
hasznalatat, a munkavégzés akadalyozasa nélkiil, magdncélra is engedélyezte.

(2) A szabdlyzatban meg kell meghatarozni

a) az e-mail-fickrol biztonsagi masolat készitésének és megdrzésének szabalyait,

b) az e-mailek végleges torlését,

£) a magan- és munkaltatéi célbdl vald haszndlat elkiilonitésének szabalyait,

d} az e-mail-fiok hasznilata ellenSrzésének részletes szabalyait.

(3) A munkiltaténak az adatkezelés megkezdése el6tt el kell végeznie az érdekmérlegelés
tesztjét. Ennek soran meg kell hatdroznia azt, hogy milyen céljai, érdekei miatt keriilhet sor
az e-mail-fick ellenSrzésére. Ezen érdekeknek, ténylegesnek és valdsnak, a munkailtato
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tevékenységéhez, piaci helyzetéhez és a munkatirsak munkakdréhez igazoddaknak kell
lenniiik. Ezen hilmenden a munkiltaténak az e-mail-fiék hasznalatanak ellendrzése eltt
kozolnie kell a munkatirsakkal, hogy milyen érdeke miatt kerlil sor a munkdltatéi
intézkedésre.
(4) A munkaltatonak - a fokozatossig elvére figyelemmel - lépcsGzetes ellendrzési
rendszert kell kidolgoznia, amelyben megfelelden érvényesiilhet a személyes adatok
védelme, illetve hogy az ellendrzés minél kisebb mértékben érintse a munkatirsak
maganszférijit. Az ellenSrzés sordn elegendd az e-mail-cim és a levél targyanak ellendrzése,
nem ismerhetd meg az e-mail tartalma. A munkaltatd nem jogosult az e-mail-fickban tarolt
maganjellegii e-mailek tartalmit ellendrizni még akkor sem, ha az ellendrzés tényérdl
el6zetesen a munkatarsakat tajékoztatta.
(5) A munkaltaténak elSzetesen részletes tijékoztatast kell biztositania a munkatdrsak
szamara. A tajékoztatoban kozdlni kell, milyen célbél, milyen munkaéltatoi érdekek miatt
kertilhet sor az e-mail-fiok ellendrzésére.
(6) A konkrét ellendrzés elStt tdjékoztatni kell a munkatarsat arrdl, hogy
a) milyen munkaltatdi érdek miatt ker{il sor az ellendrzésre,
b) a munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést,
¢) milyen szabdlyok szerint keriilhet sor ellendrzésre,
d) mi az eljaras menete,
e) milyen jogai és jogorvoslati lehetSségei vannak a munkatirsaknak az e-mail-fiok
ellendrzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.
(7) A munkiltatd altal a munkatirs rendelkezésére bocsitott szimitogép, laptop
ellendrzésére a munkaltaténak belsé szabdlyzatot kell megalkotnia szamitogép, laptop,
tablet és egyéb infokommunikiciés eszkbz (a tovdbbiakban: eszkiz) hasznilatinak,
ellendrzésének szabdlyairdl. A munkailtatd az eszkizok haszndlatit, munkavégzés
akadalyozasa nélkiil, magdncélra is engedélyezte.
(B) A belsdinformatikai szabalyzatban kell meghatarozni:
n) a biztonsagi mentés készitésének és megdrzésének a szabilyait,
b} mikor kerill sor az eszk&z adatainak végleges torlésére,
¢) az eszkdzon tarolt adatok ellenGrzésének részletes szabalyait.
(9) A munkatdrs altal megldtogatott weboldal vagy az internet hasznalatdval kapesolatban
a szamitogépen rdgzitett, lementett informaciok — az elmentett felhasznalonév, jelszd -~ a
munkatirs személyes adatainak tekinthet6k. A munkaitaté az internet hasznalatat,
munkavégzés akadalyozisa nélkiil, magancélra is engedélyezheti.
(10) A munkaltaté altal a munkatars rendelkezésére bocsatott internet hasznlatinak
ellendrzésére belss szabalyzatot kell megalkotnia.
(11) A szabdlyzatban kell meghatarozni:
a) a munkaltatd mely honlapok megtekintését blokkolja a munkahelyi szamitdgépeken,
b} az ellendrzés lefolytatisara vonatkozd részletes szabalyokat.
(12) Az ellendrzés csak az ahhoz sziikséges személyes adatok megismerésére terjedhet ki.
Amennyiben a munkaltaté bizonyos honlapok latogatasat blokkolja, és az ellenSrzése
pusztin arra terjedhet ki, hogy megallapitsa, a munkatirs betartotta-e ezt a munkaltatoi
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rendelkezést, akkor elegendé a honlap cimének a megismerése és feljegyzése, tilos a
munkatdrs tevékenységének részletes feltérképezése. A munkaltaté nem ellendrizheti,
hogy a munkatdrs milyen tevékenységet végzett a honlapon, milyen felhasznilonevet és
jelszot mentett el, milyen fdjlokat mentett le a honlapral.

(13) A munkaltato altal rendelkezésre bacsatott mobiltelefon el6fizetés, mobiltelefon eszkoz
hasznélatanak ellendrzésére a munkiltaté jogosult. A munkaltatd mind mobiltelefon
elofizetes, mind a mobiltelefon eszkdz hasznalatdt magancéira is engedélyezheti. Az
eldfizetés kerettsszegén feliili kiltségeket a munkatarsnak kell viselnie, ha nem igazolja
annak a munkaltato érdekében vald felmeriilését.

(14) Amennyiben a kimend hivdsok két elShivoval vehetdek igénybe: az egyik eldhivo a
hivatalos, a mésik elGhivé a magdncéli hivasok sordn hasznilhaté. A hivatalos hivasok
adatait a munkaltatd megismerheti, a magancéli hivdsok adatait nem. A munkaltato ezzel
kapcsolatban elGirhatja, hogy a magancéli hivdsok kbltségeit a munkatars viselje.
Amennyiben a hivasokhoz nincs kiilén elShivd, valamennyi hivdst magancélu hivasnak
kell tekinteni. A magédncélil telefonhasznilat engedélyezése soran a munkiltatd
hivasrészletezdt kérhet a telefonszolgaltatdtdl, de ennek adatait csak azutdn ismerheti meg,
ha felhivja a munkatarsat arra, hogy a dokumentumon a magdncélis hivasok esetében a
hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A fennmaradé telefonszimokat a munkaltatd
megismerheti, mivel a munkaltatd képviseletében hivta fel a munkatars. A munkaltaté nem
kezelhet személyes adatokat, nem ismerheti meg, hogy a munkatars magdancélbdl kit és
mikor hivott fel.

(15) Az eszkdzhasznalatra, mobilhasznilatra és az internethasznalatra egyebekben az e-
mailre vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

9. Az ellitottak, gondozottak és munkatirsak személyes adatainak kezelésére vonatkozd
szabdlyok

9.1. Adatvédelmi nyilvdntartds

51. § (1) Az Intézmény a GDPR 30. cikke alapjan az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi
eldirdsoknak valé megfelelés bizonyitisa érdekében irasbeli elektronikus nyilvantartast
vezet a hataskire alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrol. Az Intézmény a feliigyeleti
hatésdggal valé egyiittmiikbdés keretében és ezeket a nyilvdntartasokat kérésre
hozzaféchetdvé teszi az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

(2) A személyes adatok kezelésérd) készitett nyilvantartas tartalmazza:
a) Az adatkezelS nevét (az Intézmény nevét) és elérhetGségét (postai és elekironikus cimét,
telefonszamat)
b) Az adatkezelS képviselGjének neve és elérhetdsége (az intézményvezetd nevét és postai
és elektronikus cimét, telefonszamat)
c) Az adatvédelmi tisztvisel5 neve és elérhetSséget (postai és elektronikus cimét,
telefonszamat)

d) Az adatbizis, illetve nyilvintartas neve (a kezelt adatok gy(ijté nevét)
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e) Az adatokért felelos munkakérének megnevezését

f} Az adat formatumat

g) Az adatkezelés céljat

i) Az adatkezelés jogalapjanak megjelSlését

i) Az adatkezelés idStartama (datum, vagy meghatdrozott feltétel bekivetkezése)

j) Az érintettek kbdre az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok
kategoridinak ismertetése (az érintettetek azon ismérveinek leirdsa, amely alapjin az
adatkezelés érintettjévé viltak és azon személyes adatok tipusdnak egyenkénti
megnevezését, amelyet a nyilvantartas tartalmaz)

k) Az adatok forrasa (az adat az érintett5], vagy harmadik személyt6l szarmaink-¢)

I) Az adatok fajtii személyes adat, kiilonleges személyes adat:

n) Az adatokhoz az érintett dltali hozzdférés mddja

n) Olyan cimzettek kategdridit, akikkel 2 személyes adatokat kizlik vagy kbzdlni fogjik,
ideértve a harmadik orszigbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket

0) A kiilonbozd adatkategoridk tdrlésére elSirdnyzott hatdriddk (ddtum vagy [feltétel
bekbvetkezte)

p) Az adatok védelmére tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa

9.2 Az érintettek tdjékoztatisa

52, §(1) Az érintettek tijékoztatisinak biztositisa érdekében az Intézmény csak olyan adatot
kezel, adatkezelést csak tigy végez, ha az adatkezelésre az érintett egyértelmil megerdsitd
cselekedettel, példaul irisbeli - ideértve az elektronikus dton tett —, vagy szdbeli
nyilatkozattal Bnkéntes, konkrét, tajékoztatdson alapulé és egyértelmi hozzéjirulasat adja a
természetes személyt érintd személyes adatok kezeléséhez. llyen hozzéjarulasnak mindsiil az
is, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése sordn bejeldl egy erre vonatkozé
négyzetet, az informacids tirsadalommal 8sszefiiggd szolgaltatasok igénybevétele sorin erre
vonatkozd technikai bedllitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott 8sszefiiggésben az érintett hozzijéruldsat személyes adatainak
tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. Nem mindsiil hozzajiruldsnak a hallgatds, az elSre
bejelélt négyzet vagy a nem cselekvés. A hozzdjirulis az ugyanazon cél vagy célok
érdekében végzett sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed. A tobb célt is szolgdld
adatkezelés esetén, akkor a hozzajarulast az Bsszes adatkezelési célra vonatkozdan
egyenként meg kell adni. Ha az érintett hozzajarulasit elektronikus felkérést kivetden adja
meg, a felkérésnek, egyértelmiinek és tomobmek kell lennie, és az nem gétolhatja
sziikségteleniil azon szolgéltatas igénybevételét, amely vonatkozdsiaban a hozzdjarulst
kérik.

(2) Az intézmény az érintettek megfelelS tajékoztatasa érdekében valamennyi adatkezelése
esetében az adatvédelmi tijékoztatét ad ki Az intézmény altal kiadott adatkezelési
tajékozatokat kdnnyen hozziférhetové kell tenni és azokat kozérthetben vildgosan és
egyszerii nyelvezettel kell megfogalmazni. Az adatkezelési tajékozatd tartalmazza személyes
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adatok kezelésér6l készitett nyilvantartasban régzitetteken hilmenden tijékoztatast:

a)

b)
c)

d)
d)

e}

2}

h)

arrdl, hogy az érintetinek jogaban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a roluk kezelt
adatokrdl,

hogy az érintett hogyan gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan megilleto jogokat.

az érintett joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tol a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbilését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

az érintett joga az adatainak adathordozhatdsdgat kérni az adatkezel6tdl,

az érintett joga az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat barmely idépontban visszavonni,
amely nem érinti a visszavonas elGtt a hozzijarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerdséget,

az érintett joga a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul
vagy szerzGdés kitésének elofeltétele-e,

hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen
lehetséges kivetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotdst is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoéan érthetd informaciok,

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir,

(3) A jogszabilyi felhatalmazas, szerzddéses kotelezettség vagy sajat, vagy 3 személy jogos

érdeke alapjin végzett adatkezelés esetén a Hjékoztatast elektronikusan az intézmény
honlapjan és/vagy a fenntarté kirendeltségének honlapjén kell kbzzé tenni. Az érintett
hozzajiruldsa alapjan torténd adatkezelés esetében a tajékozatdt az érintetett részére -
atvétel, postai kézbesitést, elektronikus levél - formajiban at kell adni és az étvétel
tényét igazold dokumentumot az adatkezelés mellett meg kell 6rizni. Az érintett részére
az atlathato tijékoztatas, kommunikacio és az érintett jogainak gyakorldsara vonatkozd
megfelel6 intézkedések érvényesiilése érdekében az érintettdl vald adatgyiijtés esetén a
gytGijtés elott kell megadni. Amennyiben nem az érintettl szirmaznak az adatok a
gydijtést kdveto 30 napon bellll megtdriént-e az érintett tdjékoztatisa:

(4) A Hijékoztatatasért az adatot kezelG szervezeti egység vezetoje tartozik feleldsséggel.

9.3. Az adatok helyesbitéséhez vald jog biztositdsa

53. § (1)Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfeleld tdjékoztatas alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adattok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.
(2) A helyesbitéshez valo jog biztositdsa sordn az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes
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adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljit, az érintett jogosult arra, hogy keérje a
hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat dtjan torténd -
kiegészitését.

(3) E jogat az érintett a kozérdekil adatok igényélésre meghatarozott eljaras rend szerint
gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekd adatok teljesitésére
meghatirozott eljaras rend szerint teljesiti.

(4)Az adatok helyesbitéséért az adatot kezeld szervezeti egység vezetfje tartozik
felelGsséggel.

9.4, Az adatkezelés korldtozdsdhoz valo jog biztositdsa

§ (1)Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfeleld tdjékoztatds alapjén és

befolyasmentesen gyakorolhassak az adatkezelés korlatozdsaval kapcsolatos jogaikat.

(2) Az adatkezelés korlatozasara vald jog biztositisa sordn az érintett jogosult arra, hogy

kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg:

a) az adatok pontossigal, ez esetben a kotlitozis arra az idStartamra vonatkozik, amely
lehet8vé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossiga,

b) amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kérte azok felhasznaldsdnak korlatozasat,

¢) az adatkezelGnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények -eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megdllapitisra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai
elsGbbséget éiveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(3) Az Intézmény amennyiben az adatok korlatozdsnak feltételei fenndllnak indokolatlan

késedelem nélkiil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének megfelelSen.

(4) E jogdt az érintett a kdzérdekil adatok igényélésre meghatdrozott eljiras rend szerint

gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekd adatok teljesitésére

meghatarozott eljiris rend szerint teljesiti.

(4) Az adatkezelés korlatozisért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje tartozik
felel3sséggel.

9.5. Az adatok torlésére irdnynld jog biztositdsa

§ (1)Az Intézmény biztositia, hogy az érintetiek megfeleld thjékoztatis alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassdk az adattok térlésére iranyuld jogaikat.
(2) Az adatkezelds torlésére iranyuld jog biztositdsa sordn az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil vizsgdlja meg:
a) a személyes adatokra sziikség van-e még abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotiek
vagy mas madon kezelték,
b) az érintett visszavonta-e az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs més jogalapja
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c) az érintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezelésre,

d) az adatkezelés kozvetlen lizletszerzés érdekében tortént és az érintett tiltakozott-e az
adatkezelés ellen,
e) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték-e,
f) aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kitelezettség teljesitése miatt kell-e tordlni,
g) a személyes adatok gyijtésére informécios tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt-e sor
h) az értetett tiltakozott-e az adatkezelés ellen,
i) az értetett tiltakozott-e profilalkotas ellen,
(3) Az Intézmény amennyiben az adatok torlésének feltételei fenndllnak indokolatlan
késedelem nélkiil elvégzi azok toriését az érintett rendelkezésének megfelelGen.
(4) E jogat az érintett a kbzérdekd adatok igényélésre meghatarozott eljards rend szerint
gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekd adatok teljesitésére
meghatarozott eljaras rend szerint teljesiti.
(5) Az adatok tdrléséért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje tartozik feleldsséggel.

9.6. Az adatok hordozhatdsdgara irdnyuld jog biztositdsa

§ (1)Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatds alapjin és
befolyasmentesen gyakorolhassik az adatok hordozhatésagdra iranyuld jogaikat.

(2) Az adathordozhatdsighoz vald jog biztositisa sordn az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil a rd vonatkozd az altala az
Intézmény rendelkezésére bocsilott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,

géppel olvashaté formaban megkapja, tovabba ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek toviabbitsa, ha az adatkezelésre:

a) szerzGdéses kitelezettség teljesitése vagy

b} az érintett hozzajarulisa alapjin keriil sor és az adatkezelés automatizalt médon
torténik.

(3) Az Intézmény amennyiben az adatok hordozhatésiganak feltételei fennallnak

indokolatlan késedelem nélkiil az érintett rendelkezésének megfelelden

a) érintett rendelkezésére bocsatja-e tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatod
formatumban,

b) az érintett kérésére az érintett az dltala meghatarozott adatkezelonek kodzvetleniil
tovabbitja az adatokat.
(4) E jogat az érintett a kdzérdekii adatok igényélésre meghatarozott eljaras rend szerint

gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekii adatok teljesitésére
meghatarozott eljaras rend szerint teljesiti.

(5) Az adatok tovabbitdsdért az adatot kezeld szervezeti egység vezetSje tartozik
felelosséggel.
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58.

59.

9.7. Az adatkezelés elleni tiltakozds jogdnak biztositdsa

§ (1)Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfelels tdjékoztatas alapjin és

befolyasmentesen gyakorolhassik a személyes adataik kezelése elleni tiltakozashoz vald

jogot ideértve a profilalkotast is.

(2) Az adatkezelés tdrlésére irinyulé jog biztosftisa sordn az érintett jogosult arra, hogy

kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil vizsgdlja meg adatkezelés elleni

tiltakozas jog érvényesito-e, fenn all —e az adatkezelés jogalapja

a) az adatkezelés kbzérdekd vagy az adatkezelSre ruhdzott kbzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziitkséges adatkezelés volt-g,

b) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges volt-e.

(3) Az Intézmény amennyiben adatkezelés elleni tiltakozds jog érvényesitSségenek
feltételei fenndllnak, az adatkezelés nem a (2) bekezdésben foglal jogalapii tigy az érintett
rendelkezésének megfelelden késedelem nélkiil megsziinteti az adatok kezelését és az
adatokat torli.

(4) E jogat az érintett a kdzérdekid adatok igényélésre meghatarozott eljards rend szerint
gyakorolhalja illetve a kérelmet az Intézmény a kdzérdekii adatok teljesitésére
meghatarozott eljaras rend szerint teljesiti.

(5) Az adatkezelés megsziintetéséért az adatot kezelG szervezeli egység vezetSje tartozik
felelosséggel.

rAY N

§ (1)Az Intézmény biztositia, hogy az érintettek megfelelé tajékoztatds alapjin és
befolyasmentesen gyakorolhassdk az adattokhoz vald hozzaférési jogukat.

(2) Az adatokhoz vald hozzdférési jog biztositdsa soran, ha az érintettre vonatkozd
személyes adatokat az érintettd] gyGjtik, az Intézmény a személyes adatok megszerzésének
idopontjdban az érintett rendelkezésére bocsitja az 51. § (2) bekezdésben foglalt
informacidkat.

(3) Az adatokhoz vald hozziférési jog biztositasiért az adatot kezeld szervezeli egység
vezetdje tartozik felelGsséggel.

9.9. Az adatkezelések jogalapjinak vizsgilata

§ (1)Intézményének folyamatosan vizsgilja, hogy az adatnyilvantartasban (elvett
valamennyi személyes adatkezelés dokumentaciGjat, hogy az abban szerepld adatok
kezelésére a GDPR és a belsd szabalyzat szerint keriilt-e sor, az adatkezelések megfeleld
jogalapja fennill-e, az adott adatokat megfelel6 jogalap alapjin kezelik-e.

(2) Az egyes adatkezelésekkor meg kell dllapitani az adatkezelés jogalapjat és azt, hogy az
adatot adatkezeléshez sziikséges jogalapot alatimasztd dokumentdcio rendelkezésre all-e.
(3) Az Intézmény adatkezeléseinek jogalapja és szilkséges dokumentacidk:
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a) az érintett hozzdjaruldsa esetén: az érintett vagy torvényes képviselGiének legalabb
teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt nyilatkozata, amely tartalmazza az érintett
akaratanak Snkéntes és hatirozott kinyilvanitisat, amely megfeleld tajékoztatason (az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az adatkezel6 neve cime adatfeldolgozd neve,
cime és az adatkezeléssel Bsszefiiggd tevékenység) alapul, és amellyel az érintett
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat - teljes korid vagy
egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez

b) az érintette] kbtdtt vagy megkétendd szerzGdés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés:
az érintettel kitott szerz8dés — szerz6déskbtésre vonatkozo nyilatkozat (megjeldlve a
szerz8désben a sziikséges adatkezelés, vagy kiilon iven megszivegezve hogy az
adatkezelésre a szerzGdés mely rendelkezésének teljesitéséhez sziikséges)

¢) adatkezelSre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az
adatkezelést elrendel5 vagy sziikségessé tevs jogszabalyi rendelkezés pontos
megnevezeése és szivege

d) az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossigl érdekeinek védelme
miatt sziikséges adatkezelés: az érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e
da) az érintett vagy egy masik természetes személy célja elérése érdekében feltétleniil
sziikséges-e személyes adat kezelése
db) rendelkezésre illnak-e olyan altenativ megolddsok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvalésithato a tervezett cél
dc) ajogos érdek lehetS legpontosabb meghatdrozdsa
dd) mi az adatkezelés célja,
de) milyen személyes adatok, meddig tart6 adatkezelését igényli a jogos érdek
df) a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszerien biztositjak a masik
fél érdeke alapjan torténd adatkezelést

¢) kbzérdeki vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvdny gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtisihoz sziikséges adatkezelés: az adatkezeld
kozérdekii vagy az adatkezelre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany meghatdrozo
jogszabalyi rendelkezés pontos megnevezése és szdvege, valamint az e jogositvanybél
meghatirozva az adott adatkezelés szilkségessége

p az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges: az
érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e
fa)az adatkezel vagy egy harmadik fél célja elérése érdekeében feltétleniil
sziikséges-e személyes adat kezelése
fb) rendelkezésre illnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasival
személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithatd a tervezett cél
fc) a jogos érdek lehetd legpontosabb meghatarozasa
fd) mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok,
fe) meddig tarto adatkezelését igényli a jogos érdek
ff) a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszeriien biztositjak a masik fél
érdeke alapjan torténd adatkezelést
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(4) A hozzdjaruldson alapuld adatkezelés dokumentaldsa érdekében az Intézményének a
minden hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy

a) jogalapot alitimasztd dokumentdcid rendelkezésre all-e és annak megszerzésére a belsd
eljarasrend szerint keriilt-e sor

b) az adott adat kezeléséhez a hozzdjarulas volt-e a megfeleld jogalap
¢} ahozzdjarulds megfelelé formatumban tirtént-e meg
d) ahozzijirulds megadasa eldtt az érintett megfeleld tijékoztatasdra sor keriilt-e

9.10, Személyes adatok kiilonleges adtok kezelése

60. § (1)A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése esetén az Intézményének
minden adatkezelés sordn meg kell vizsgalni a hozzajirulason alapuld adatkezelésre, személyes
adatok kiilonleges kategoriainak kezelésére az adatkezelési szabalyok szerint keriilt-e sor.

(2) A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallisi vagy vilagnézeti
meggytzodésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok

és

a természetes személyek szexudlis életére vagy szexuilis irinyultsigdra vonatkozd

személyes adatok kezelése az alabbi felhatalmazdsok valamelyike altal tortént-e:

a)

b)

c)

d)

e)

az érintett kifejezett hozzajarulasit adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, és az unids vagy tagallami jog nem rendelkezik agy,
hogy az emlitett tilalom nem oldhatd fel az érintett hozzajarulasaval

az adatkezelés az adatkezelSnek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocialis
biztonsgot és szocidlis védelmet szabilyozd jogi elSirasokbdl fakadd kbtelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetS jogait és
érdekeit védd megfeleldé garancidkrdl is rendelkezS unids vagy tagillami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzodés ezt lehetdvé teszi

az adatkezelés az érintett vagy mas természeles személy létfontossigh érdekeinek
védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvbképtelensége folytin nem
képes a hozzajaruldsit megadni

az adatkezelés valamely politikai, vilignézeti, vallisi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyesiilet vagy birmely mais nonprofit szervezet megfeleld garancidk mellett végzett
jogszeri tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizirlag
az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a
szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapesoldddan, és hogy a
személyes adatokat az érintettek hozzdjirulasa nélkiil nem teszik hozziférhetdvé a
szervezeten kiviili személyek szamara

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossdgra hozott

az adatkezelés jogi igények -elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez
sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkdriikben jamak el
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h)

i)

2

61.

az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagéllami jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivint céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmdl, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elé

az adatkezelés megel6z0 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkaviliald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felillitdsa,
egészségligyi vagy szocialis ellatis vagy kezelés nyujtisa, illetve egészségiigyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatdsok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagillami
jog alapjan vagy egészségiligyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatdrokon &t terjed6 sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak és
biztonsagdnak a biztositdsa, és olyan unids vagy tagillami jog alapjan torténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrSl rendelkezik az érintett jogait és szabadsdgait védo
garanciakra, és kiilonbsen a szakmai titoktartasra vonatkozdan

az adatkezelés a kbzérdeki(i archivalas céljabdl, tudoményos és tirténelmi kutatisi célbol
vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben lartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges

tartalmat, és az érintett alapvet5 jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir elb.

9.11. A gyermekek jogainak biztositdsa

§ (1)A gyermekek jogainak biztositasa érdekében az Intézménynek minden adatkezelés

soran meg kell vizsgilni a hozzdjiruldson alapulé adatkezelésre, személyes adatok

kiildnleges kategoridinak kezelésére a torvényes képviseleti jog gyakorldjanak

hozzajaruldsa rendelkezésre all-e :

a) markelingcélokat szolgald adatgytijtésre,

b) felhasznaldi profilok létrehozasara,

c) a 16. életévét be nem oIttt gyermek esetén a kbdzvetleniil a részitkre nyijtott
szolgaltatasok igénybevétele soran toriénd gytijtésére.

(3) Az Intézmény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi

XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Gyvt.) szabélyozott feladatai elldtasa soran a Gyvt. 135-

136. §-ban felsorolt adatkérben, az ott meghatarozott célok teljesiiléséhez elengedhetetleniil

szilkséges - a Gyvt. 135, §-ban rogzitett - személyes adatokat kezelheti.

9.12. Adatszivdrgds megelozésének biztositdisa

62.§ (1) Az Intézmény megfelel eljarasokat alkalmaz az adatok kiszivargisdnak kiszlrésére,

jelentésére és kivizsgaldsara. Ennek érdekében az Intézmény meghatérozza a kezelt adatok
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tipusait, valamint annak dokumentalasat, hogy melyek esnek bejelentési kitelezettség al,
amennyiben azok kiszivarognak. Az esetleges incidensekre kockazatelemzést végez.

(2) Intézmény intézkedést tesz a személyes adatok adatszivargdsinak megelGzésének
biztositasara.

a) elvégzi a személyes adatok dlnevesitését és titkositasat

b) vizsgilia 2 személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatisok
folyamatos bizalmas jellegének biztositdsat, integritdsat, rendelkezésre dllasat és
ellenalld képességét

¢) vizsgilja fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a
személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre dlldsat kelld idSben
vissza lehessen allitani

d) kialakija az informatikai biztonsig keretében az adatkezelés biztonsiganak
garantilasira hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres
tesztelésére, felméresére és ériékelésére szolgalo eljarast

e) A biztonsig megfeleld szintjének meghatirozdsakor végzett-e kockizatelemaést a
tovabbitott, tirolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébbl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabdl, jogosulatlan nyilvinossagra
hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbél felmeriilé kockdzatok
azonositasara és azok stilyanak az altaluk okozhaté kar meghatarozasara.

9.13. Beépitett adatvédelem, adatvédelni hatdsvizsgdlat elvégzése

63.§ (1) Az Intézménynek az 1 adatkezelés megkezdése elftt - kiiléndsen 1j
technolégiakat alkalmazé Hpusa esetén — figyelemmel arra, ha annak jellege,
hatokére, koriilményei és céljai, valésziniisithetden magas kockdzattal jamak a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az adatkezels az
adatkezelést megeldzGen hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

(2} Az intézményvezetd hatdsvizsgdlat elvégzésekor kikéri adatvédelmi tisztviseld szakmai
tandacsat.

(3) A hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégeznie az Intézménynek:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzGk olyan médszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotdst is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy a
természetes személyt hasonioképpen jelentds mértékben érintd dontések épiiinek

b) személyes adatok kiildnleges kategdriai,

c) nyilvanos helyek nagymértéki, modszeres megfigyelése

(4) A hatisvizsgalat kiterjed:
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a) a tervezett adatkezelési miiveletek mddszeres leirdsdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivint jogos
érdeket is,

b) az adatkezelés céljaira, figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatra,

¢} az érintett jogait és szabadsagait érintd kockdzatok vizsgalatdra és

d) akockédzatok kezelését célzd intézkedések bemutatasdra, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

(5) A vizsgalat alapjin az adatvédelmi Hsztviselé megallapitja, hogy megtirtént-e az
adatkezelési miiveletek hatdsainak értékelése. Amennyiben, az adatvédelmi
hatdsvizsgilat megdllapitotta, hogy az adatkezelés az adatkezelS altal a kockdzat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdszinGsithetéen magas kockazattal

jar, a személyes adatok kezelését megel6zGen az adatvédelmi tisztviseld konzultdl a
feliigyeleti hatdsaggal.

10. Egészségiigyi adatok kezelése

64. § (1)Amennyiben az intézmény feladatainak ellatisa sordn az egészségligyrdl szolé 1997. évi
CLIV. térvény (a tovabbiakban: Efitv.) hatdlya ala tartozd egészségiigyi adatot kezel, Ugy az
intézmeny az egészségiigyi adatok kezelése sordn az Eiitv. és az egészségligyi és a hozzdjuk
kapcsolddd személyes adatok kezelésérSl és védelmérdl szdld 1997. évi XLVIIL tdrvény
rendelkezései szerint jar el

(2)Az egészségiigyi adatot - az Eiitv-ben meghatdrozott kivételekkel - az egészségiigyi adat
birtokosa tovabba az ismerheti meg, akinek azt a beteg egészségiligyi ellitisanak érdekében
ismernie kell. A betegnek joga van arrdl nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhaté
kimenetelérd] kiknek adhatd felvildgositas, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak
részleges vagy teljes megismerésébGl. Az érintett beteg hozzajaruldsa nélkiil a beteg tovabbi
dpolasat, gondozdsat végz6 személlyel kbzdlni lehet azokat az egészségiigyi adatokat,
amelyek ismeretének hidnya a beteg egészségi dllapotanak kdrosodasihoz vezethet.

(3) Az egészségiigyi adattal a beteg rendelkezik, az egészségiigyi adatot tartalmazé
dokumenticidval pedig az intézmény. Egészségiigyi dokumenticionak mindsill az
egeszségiigyi szolgéltatas sordn az egészségligyi munkatars tudomdsdra jutd, a beteg
kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés,
nyilvdntartds vagy barmilyen mas médon rogzitett adat, Riggetleniil annak hordozéjatdl
vagy formdijatel

(4) A beteg jogosult egészségiigyi adatird! tajékoztatast kérni, ennek soran

a) a gyogykezeléssel dsszefiiggl adatainak kezelésérdl tajékoztatast kapni,

b) a rd vonatkozo egészségiigyi adatokat megismemni,

¢} az egészségligyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokrol kivonatot vagy
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masolatot késziteni vagy sajat koltségére masolatot kapni,
d) a fekvibeteg-gyogyintézetbd] torténd elbocsitdsakor az Eiitv. 137. § a) ponlja szerinti
zargjelentést kapni,
¢) az Eiitv 137. § b) pontjiban foglaltak szerint a jarcbeteg-szakellitisi tevékenység
befejezésekor ambulins ellatasi lapot kapni,
f) egészségiigyi adatairdl - sajat kbltségére — Bsszefoglald vagy kivonatos irdsos vélemeényt
kapni.
(5) A beteg jogosult az altala pontatlannak vagy hiinyosnak vélt — ra vonatkozé -
egészségiigyi dokumentdcid kiegészitését, kijavitisit kezdeményezni, amelyet a
kezelGorvos, illetve mas adatkezeld a dokumentacidra sajdt szakmai véleményének
feltiintetésével jegyez rd. A hibas egészségiigyi adatot az adatfelvételt kdvetSen t&rblni
nem lehet, azt 1igy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat megallapithatd legyen.
(6) Amennyiben a betegrdl késziilt egészségiigyi dokumenticié mas személy
magantitokhoz vald jogdt érints adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozo

része tekintetében gyakorolhaté a betekintés, illetve a (3) bekezdésben emlitett egyéb
jogosultsag,

65. § (1) A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségligyi ellitasanak ideje alatt
az altala meghatirozott személyt irasban felhatalmazni a rd vonatkozd egészségiigyi
dokumenticidba valé betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot készittessen.

(2) A beteg egészségiigyi ellitisinak befejezését kivetden csak a beteg altal adott teljes
bizonyité erdvel rendelkezd magdnokiratban felhatalmazott személy jogosult az
egészségiigyl dokumenticidba vald betekintésre, és arrol masolat készitésére.

(3) A beteg halala esetén, amennyiben az adat kizvetleniil 8sszefiiggésbe hozhatd,hazastérsa,

egyenes agbeli rokona, testvére, valamint élettdrsa — irasos kérelme alapjan — akkor is jogosult

az egészségiigyi adat megismerésére, ha
a) az egészségiigyi adatra,
aa) a hazastirs, az egyenesigbeli rokon, a testvér, illetve az élettirs, valamint
leszdrmazdik életét, egészségét befolyasolo ok feltarasa, illetve
ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség; és
b) az egészségiigyi adat mas mddon valé megismerése, illetve az arra vald kivetkeztetés
nem lehetséges.
{4) A beteg halila esetén torvényes képviseldje, kdzeli hozzatartozdja, valamint Srokdse —
irdsos kérelme alapjin - jogosult a halil okdval &sszefiiggd vagy Osszefiiggésbe hozhatd,
tovibbi a halal bekdvetkezését megelSzd gydgykezeléssel kapesolatos egészségiigyi adatokat
megismerni, az egészségiigyi dokumentdciéba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot,
masolatot készileni vagy sajat koltségére masolatot kapni.

11. Az ellendrzés rendszere

66.§ {1)Az intézményvezetd az adatvédelmi tisztvisel altal folyamatba épitve vizsgilja az
Infotv. és a GDPR végrehajtisdval dsszefiiggd kbtelezettségek teljesitését. A viasgalat
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eredményérdl az adatvédelmi tisztvisel6 évente legaldbb egy alkalommal atfogo jelentést
készit az intézményvezetd részére.
(2)Az adatvédelmi tisztvisel§ évente ellendrzi annak végrehajtdsit, hogy az intézmeny
szervezeti egységei
a) eleget tesznek-e az elekironikusan kotelezden kbzzéteendd adatok kizzétételére
vonatkozo kotelezettségiiknek,
b) eleget tesznek-e az kizérdeki adatigénylésekkel kapcsolatos kitelezettségiiknek,
c) eleget tesznek —e az adatleltirak vezetésével kapcsolatos kitelezettségiiknek,
d) eleget tesznek-e az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kitelezettségeiknek,
e) eleget tesznek-e a dogozdk, elidtottak, gondozottak személyes adati védelmével
kapcsolatos kitelezettségeiknek, kiilondsen
en)az érintettek tajékoztatasi kotelezettségének
eb)az érintettek hozziféréséi joganak biztositasdval kapcsolatos kotelezettségeiknek
ec) az érintettek .......coinueee joganak biztositisaval kapesolatos kitelezettségeiknek
(3) Az ellenSrzésrl jegyzOkdnyvet készit és az alabbi intézkedéseket teszi:
a) Hidnyossdg észlelése esetén 15 napon beliil, 15 napos hatarid6vel intézkedésre hivja fel
az érintett szervezeti egység vezeldjét.
b) Az intézkedési hatarid leteltét kdvetSen, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15
napan beliil utéellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fenndllasa esetén 8 napon beliil, 8
napos hatarid6vel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeli egység vezetojét.
¢) Az utéellenSrzést kdvetSen 8 napon beliil ellendrzi az intézkedés végrehajtasit, az
intézkedés elmaradisa vagy nem megfelel6 teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviselS
tijékoztatja az intézményvezetSt és 15 napon beliili intézkedési terv kiadasaval
intézkedését kéri hidnyossigok megsziintetésére. Az intézkedés elmaraddsa esetén 15
napon beliil tijékozatéja a Foigazgatdsdgot, mint fenntartdt a hidnyossigrél, az
intézkedés elmaradasardl

12. Adatvédelmi szabilytalansigok, adatvédelmi incidensek kezelése

67.5 (1) Az Intézmény — az adatvédelmi tisztviselS itjan — az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos  intézkedések ellenfrzése, valamint az érintett tdjékoztatisa céljabol
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi
incidenssel érintettek kérét és szamat, az adatvédelmi incidens idGpontjit, kdriilményeit,
hatdsait és az elhdritisira megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést elGird
jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

(2) A munkatirsak kételesek adatvédelmi incidens észlelése esetén azt 24 dran beliil a belsd
az adatvédelmi tisztviselonek bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviselGnek 48 oran beliil kell
déntést hoznia arrdl, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az Infotv. alapjin
terheli-e jelentéstételi kotelezettség az Intézményt. Amennyiben az Intézményst jelentéstételi
kotelezettség terheli, az adatvédelmi tsztviselé a jelentést Ggy késziti elé az
intézményvezeld részére, hogy a jelentés megtételére 72 dran beliil sor keriilhessen.

(3) Az incidens kockazat elemzésekor vizsgalja:
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a) azadatvédelmi incidens jellegét

b) az érintettek kategdridit és hozzavetdleges szamat

¢) azincidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetSleges szamat

d) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatdst nyijté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit

e) azadatvédelmi incidensbél ered6, valdszindsithetd kivetkezményeket

p az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld a bejelentéseken hilmenSen a litens adatvédelmi
jogsértéseket az éves ellenSrzés soran kérdSives adatfelvétellel tarja fel.

13. Zard rendelkezések

68. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kbvetben jogszabalyvaltozas folytin
jelen szabilyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszablyok rendelkezéseivel nem all
tbbé Bsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil
a hatélyos jogszabalyi rendelkezés lép.
(2)Amennyiben jelen szabalyzat hatilybalépését kiveten jogszabalyviltozas folytin a
hatdlyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt érteimezd rendelkezéstd! eltérden hatiroz
meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkiil
a mindenkor hatilyos jogszabdlyi rendelkezés 1ép.

Kiskunhalas, 2018. 05. 24.

runu.ﬁ.'ﬁ
||lllllh-o!
—
Ty

"

TELEPHELYEK:
Nefelajes utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelejcs u. 9. Tel: 06-77/422-740 e-mail.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hy
Tompal Otthen ~ 6422 Tompa, Szabadfsid 47. Tel: 06-77/551-030, 06-30/486-5878 e-mail.: titkarsag tompa@bacsbaria.hu
alocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mécsy Jdnos u. 2E Tel:: 06-70/155-7041 a-mali: biszikalocsa@bacsbarka.hu
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1, szdmii fiigeeldk 56-6/2018/1. szdmi ulasitisho

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

A kdzérdekil adat megismerését igénylé neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd mas szervezet elnevezése):

----------------

A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

Levelezési vagy e-mail-cim:

----------------

Telefonszam:

Az igényelt kbzérdeki adatok meghatérozasa:

A kbzérdeki adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a o-be tett X-
szel kérjiik jelezni.)
a elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivinom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni, és azokrdl masolatot kérek
0 a mésolatot papir alapon: 0 személyes dtvétellel vagy o postai iton kérem
a a masolatot szamitogépes adathordozon: o CD-n kérem
0 a masolatot elektronikus levélben tovdbbitva kérem

Datum: -

a kibzérdekii adatot igényld alairasa

TELERHELYEK:
Nefelaks uteal Otthan - 6400 Kiskunhalas, Nefelejes u, 9. Tel.: 0677/422.740 e-mail.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadfild 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mall.; titkarsag.tompa@bacsbaria.hu
Kalocsai Otthonok - 6300 Kalocsa, Mdesy J4nos u. 2/E Tel.: 06-70/199-7041 e-mail: biszLkalacsai@bacsbarka.hu
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Tédjékoztato a kizérdekii adatok egyedi igénylésérgl

Altalénos informdciok

Az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagedl sz6lé 2011. évi CXIL
térvény értelmében a kdzérdekii és a kbzérdekbil nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) megismerése irant barki

a) szdban,

b) irdsban vagy elektronikus titon a honlaprdl letdlthetd igénybejelentS lap kitdltésével vagy
azzal megegyez4 adattartalmi igénylés benyujtasaval

igényt nytjthat be.

A kizérdekii adat megismerésére irdnyuld igényck benmypiijidasdnak modja

1. 5zemélyesen: a .....coooevieireninnniniiininnn O ) adatvédelmi tisztviselGjénél

2. Trasban: a ..vceecveeeireecerecreeennas bels adatvédelmi felel6sénéi a 1132 Budapest, Visegradi
utca 49. postai cimen

3. Elektronikus GBON: ...ccvevrivenseriinneinninisienns - cimen

A kiszérdekil adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésénck rendje

Amennyiben az igény elSterjesztésekor vagy az eljirds barmely késdbbi szakaszaban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részét nem a FSigazgatdsig
kezeli, a belsd adatvédelmi felelés az igényld egyideji értesitése mellett az igényt
haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithato
meg, az igényldt errdl a Féigazgatdsag értesiti.

A TFdigazgatosig az igénynek a leheté legrovidebb idon belil, de legkésSbb a
Foigazgatosaghoz torténd beérkezésétdl vagy a szdban elSterjesziett igény irdsba foglaldsatol
szimitott 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelmdi, vagy
nagyszamu adatra vonatkozik, a hatdrid6 egy alkalommal, legfeliebb 15 nappal
meghosszabbithatd. Az igény teljesitésének megtagadasérdl és annak indokairél 15 napon beliil
a Foigazgatosag levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus tton érkezett, vagy az
igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve, elektronikusan tdjékoztatast kiild az
igénylonek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéseert
- az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedGen - koltségtérités allapithaté meg,
amelynek &sszegérdl, a teljesitést megelGzGen, a Foigazgatosdg tdjékoztatja az igénylét.
Amennyiben a dokumentum jelentSs terjedeimil, a masolat irdnti igény a koltségtérités
megfizetését kivetd 15 napon beliil teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényld a kdzérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hatiridd eredménytelen letelte esetén, valamint -
amennyiben a kolitségtéritést nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényl6 a kozérdekil adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapesolatos

TELERHELYEK:
Nefelejcs uical Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefeleles u, g, Tel.; 06-77/423-740 e-mall: titkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompal Otthon = 6422 Tompa, Szabadfald 47. Tel.: 06-77/55+-030, 06-30/488 5878 e-mail.: titkarsag.tompa@bacsbarka hu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mdcsy Jinos u. /€ Tel.: 06-70/199-7041 e-malk: biszikalocsa@bacsbarkahu
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jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat.

Az igénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitisa esetén
birosaghoz fordulhat, A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatdridd eredménytelen
leteltétSl vagy a kdltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatol szamitott 30 napon
beliil lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a madsolat
keészitéséért megallapitott koliségtérités dsszege miatt az igénylo a NATH-nal bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgdlat megsziintetésérSl vagy
lezdrasarol, tovabba az adatkezelS jogsérelem orvoslisira vagy annak kdzvetlen veszélye

megsziintetésére tirténd felszélitdisa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30
napon beliil lehet meginditani.

TELEPHELYEK:
Nefeleks utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelejcs u. 9. Tel.: 06-77/4213-740 e-mab.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarka hu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadfdld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mall.: titkarsag.tompa@bacsbarkahu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mécsy Jinos u, 2/E Tel: 0570/195-7041 e-mall: biszlkalocsa@bacsbarka.hu
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IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl5 neve/megnevezése): , jelen nyilatkozat alairdsaval
kijelentem, hogy
1. az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekr6l az igénybejelentd lapon

megjeldlt formaban mdsolatot kérek/nem kérek, a betekintésre bocsatott kizérdeki adatok
meghatarozasa:

nend (YT Y TP PRI T T2 T X2 PY LYY )

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrol az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot dtvettem,

O a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon
0 a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n

Datum: .

-------

a kbzérdeki adatot igényl6 aldirdsa

TELEPHELYEK:
Nefelejcs utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefeleles u. 9. Tel: 06-77/422-740 e-mall: thtkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompat Otthon - 8422 Tompa, Szabadfakl 47. Tel: 0é-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mall.: titkarsag.tompa@bacsbarkahu
Kalocsal Otthonak - 6300 Kalocsa, Mdcsy Jdnos u. 2E Tel: 06-70/199-7041 e-mall: biszi kalocsa(@bacsbarka.bw
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3. szdnut fii
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevdns adatokkal
1. Szervezeti, személyzeti adatok

6-6/2018/1.

imii utasitisfioz

Adat

Frissites

Megdrzés

1.

A kozfeladatot etlatéd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgdlatanak elérhetdségei
* itt kell kbzzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjelsit adatait

A viéltozasokat
kivetden azonnal

r-

Az eldzd dllapot
térlendd

A kdzfeladatot elldtd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeli egységek
feladatai
* itt kell kbzzétenni az SZMSZ szervezeti
felépités organogramjit

A viltozasokat
kévetSen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv vezeltSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

* itt kell kbzzétenni az intézmény mindazon
vezetdinek az adatait, akik az intézmény
S5ZMSZ-¢ szerint belso szervezeti egységet
vezetnek

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlendé

A szervezeten beltil illetékes
iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

* jtt kell feltiintetni az intézmény azon
dolgozdjanak adatait, aki a titkarsagi
feladatokat ellatja

A valtozasokat
kiivetden azonnal

Az el5z6 éllapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok
adatait, amelyeknek alapitoi jogait az
intézmény gyakorolja

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

TELEPHELYEK:
Nefelejes utcai Otthen - 6400 Kiskunhalas, Nefelejcs u. g. Tel.: 06-77/412-740 e-mail.; titkarsag.nefelejcs@bacsbarka hu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadfald 47. Tel: 06:77/551-030, 06-30/488-5878 e-mall.: titkarsag tompa@bacsbarka hu
Kalocsal Otthonok - 5300 Kalocsa, Mdcsy Jinos u. 2/E Tel.: 06:70/199-7041 e-mall: biszikalocsa@bacsbarkahu
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A kbzfeladatot elldto szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldto szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai
* itt kell feltiintetni a Foigazgatosdg és az
Emberi Eroforrasok Minisztériumanak
relevans adatait

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

MegéGrzeés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskdrét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kézjogi szervezelszabilyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikddési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes
szbvege

A viltozasokat
kbvetSen azonnal

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasdval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint
a fOvarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot elldté szerv
feladatarodl, tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven
* itt kell feltiintetni az orszdgos
illetékességgel rendelkez6 intézmények
adatait

A valtozasokat
kivetSen azonnal

Az eldz0 dllapot
térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbizisok, illetve nyilvantartdsok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, iddtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartisba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kbzfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtdi, a hozziféres
mddja, a masolatkészités koltségei

* itt kell feltiintetni az intézmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eloz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

TELEPHELYEK:
Nefelejes utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelejcs u. 9. Tel.: 06-77/422-740 e-mal.: titkarsag nefelejcs@bacsbarkahu
Tompal Dithon - 6432 Tompa, Szabadféld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06:30/¢88-5878 e-mali.: titkarsag tompa@bacsbarka.hu
Kalocsal Otthonok - §300 Kalocsa, Mécsy Jinos u. 2/E Tel.: 06-70/199-7041 e-mall: biszi kalocsa{@bacsharka hw
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nyilvantartasainak adatait

A kozfeladatot ellato szerv dltal kiirt Folyamatosan Az eldz6 dllapot 1
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredmeényei évig archivumban
és indokolasuk tartasaval

A kbzfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrdl szold | Az el6z6 dllapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, |jelentés megismerését | évig archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetGen tartasaval
* itt kell kbzzétenni azoknak a haladéktalanul
vizsgdlatoknak az eredményeit, amelynek a
nyilvinossdgra hozataldrdl a vizsgdlat
elrendeldje dontdtt

A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyuld igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetGsége, és ahol kijelSlésre keriil, az
adatvédelmi felelGs vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve

111, Gazdalkoddsi adatok
Adat Frissités Meg0Orzés

A kbzfeladatot ellats szerv éves A valtozasokat A kbzzétételt kivetd
koltségvetése, szamviteli torvény szerint kidvetden azonnal 10 évig
beszdmoldja vagy éves kbltségvetés
beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél Negyedévente A kiilén
foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabalyban
juttatasaira vonatkozd dsszesitett adatok, meghatarozott ideig,
illetve &sszesitve a vezetdk és vezetd de legalabb 1 évig
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatdsai, valamint tartasaval
kbltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nynijtott juttatisok fajtdja és mértéke
sszesitve

Az dllamhdztartas pénzeszkozei A dontés A kdzzétételt kivetd
felhasznaldsaval, az allamhaztartidshoz meghozatalat kivetd |5 évig
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal  |hatvanadik napig
osszefliggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghaladé érték drubeszerzésre, épitési
beruhazdsra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo

TELEPHELYEK;

Nefelejcs utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelels u. g, Tel.: 06-77/422.740 e-mal.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarka b
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadisld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/468-5878 e-mail: thkarsag.tompa@bacsbarka.hu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mdcsy Jdnos u. 2/E Tel.: 06-70/199-7041 e-mall: biszi.lalocsa@bacsbarka.hu
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szerzodések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerzodest kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idSre kotott szerzodés
esetében annak idotartama, vatamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kzvetleniil dsszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével,

A szerzGdés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikstott - altaldnos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb idStartamra kotott -
szerzGdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott dsszegét
kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kitott azonos
targyu szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

* a kbzzélétel a Foigazgatosag honlapjanak
megfelel5 meniipontjara utaldé meniipont
elhelyezésével is teljesithetd

Az Eurdpai Unid timogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban
vonatkozd szerzédések tartasaval
* a kozzététel a Foigazgatosag honlapjanak
megfelelé meniipontjira utaldé meniipont
elhelyezésével is teljesithetd

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
dsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban
megkotott szerzodésekrol) tartasdval
* itt kell kdzzétenni az intézmény éaltal vagy
javara (megbizassal torténd eljards)
lefolytatott kbzbeszerzések adatait

TELEPHELYEK:

Nefelejcs utcal Otthon - 6400 Kiskunhatas, Nefelefes u. 9. Tel.: 06-77/422-740 e-mail.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarkahu
Tompai Otthon - 6422 Tompa, S2abadfdld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/4 88-5878 e-mail.: thkarsag.tompa@bacsbarka hu
Kalocsal Otthonok - 5300 Kalocsa, Mdcsy Jnas u. 2/E Tel.: 06-70h95-7041 &-mall: bsztkalocsa@bacsbarkahu
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I. Szervezeti, személyzeti adatok

4. fiiggelék az 56-6/2018/1. szdaput ulasitdshoz

JOGELOD SZERVEZETEK +
ALTALANOS KOZZETETELI LISTAJANAK ARCHIVALT ALLAPOTAROL

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak
elérhetbségei

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Fdigazgatdi Iroda

A kbozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatdsdgi
dontései tekintetében a
fellebbezés elbiraldsara
jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kdzfeladatot
ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatdrozott
adatai
* itt kell feltiintetni az
Emberi Erforrdsok
Minisztériumanak relevians
adatait

A valtozasokat
kivetSen azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Foigazgatodi Iroda

I1. Tevékenységre, nuikddésre vona

tkozo adntok

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelds
szervezeli egység

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatdrozo, a szervre
vonatkozé alapvetd
jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo

A valtozasokat

kovetden azonnal

Az elaz6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Foigazgatdi Iroda

TELEPHELYEK:
Nefelejcs utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelees u. 9. Tel: 06-77/411-740 e-mail.: Utkarsagnefelejcs@bacsbarkaw
Tampal Otthon - 6422 Tompa, Szabadfsid 47. Tel.: 06-77/551-030, b6-30/488-5878 e-mall. titkarsag.tompa@bacsbarka.hu
Kalocsai Otthonok - 6300 Kalocsa, Mécsy Jdnos u, 2/E Tel.: 06701957041 &-mall: bis2ikalocsa@bacsbarkahu
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eszkdzok, valamint a
szervezeti s miikddési
szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat
hatalyos és teljes szbvege

A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyujtott vagy
koltségvetésébol
finanszirozott
kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartaima, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmeények

A viltozasokat
kévetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Foigazgatoi Iroda

A kozfeladatot ellito szerv
altal fenntartott
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
idbtartama, az érintettek
kbre, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendd
kérd6iv), az adatvédetmi
nyilvintartasba
bejelentends
nyilvantartasoknak az e
térvény szerint azonosito
adatai;

a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a
hozziférés médja, a
masolatkészités kbltségei

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

valamennyi
szervezeli egyseg

A kozfeladatot ellaté szerv
nyilvanos kiadvanyainak
cime, témadja, a hozzaférés

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Foigazgatoi Iroda

TELEPHELYEK:

Nefelsles uteal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefeles u. 9. Tel.: 06:77/422-740 e-mail.: titkarsag nefelsics@bacsbarka.bhu
Tompal Otthon — 6422 Tompa, SzabadfGld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mall.: titkarsag tompa@bacsbarkahu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mdcsy Jénes u, 3/E Tel.: 06-70ft957041 e-mall: biszlkalocsa@bacshariahu
15




modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a
kbltségtérités mértéke
5. | A kozfeladatot ellato szerv | Folyamatosan Az eldz6 dllapot 1 | FSigazgatoi Iroda
altal kiirt palyazatok évig archivumban
szakmai leirasa, azok tartasaval
eredményei és indokoldsuk
6. | A kozfeladatot ellatd A vizsgélatrol Az el6z6 allapot 1 | Foigazgatdi Iroda
szervnél végzett sz0lo jelentés évig archivumban
alaptevékenységgel megismerését tartdsdval
kapcsolatas vizsgalatok, kovetden
ellendrzések nyilvanos haladéktalanul
megallapitisai
7. | A kbzérdeki adatok Negyedévente Az el626 dllapot | Fdigazgatdi Iroda
megismerésére iranyulo torlendd
igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetGsége,
és ahol kijeltlésre keriil, az
adatvédelmi felels vagy az
informadcids jogokkal
foglalkozo személy neve
8. | A kozfeladatot ellatd szerv | Negyedévente Az eléz6 allapot 1 | Gazdalkodasi
tevékenységére vonatkozg, évig archivumban |Fdosztily
jogszabalyon alapulé tartasaval
statisztikai adatgyijtés
eredményei, idébeli
valtozdsuk
9. | A kdzérdeki adatokkal Negyedévente Az el6z6 allapot 1 |Foigazgatdi Iroda
kapcsolatos kitelezd évig archivumban
statisztikai adatszolgaltatas tartasaval
adott szervre vonatkozd
adatai
10. | Azon kizérdekii adatok | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 |Fdigazgatdi Iroda
hasznositdsara iranyuld évig archivumban
szerzdeések listaja, tartdsaval
amelyekben a kiszfeladatot
ellaté szerv az egyik
szerzGdo fél
11. | A kbzfeladatot ellaté szerv | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 |Féigazgatoi Iroda
kezelésében lévé kbvetben azonnal |évig archivumban
kozérdekii adatok tartasaval
TELERHELYEK:

WNefelefes utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelejes u. 9. Tel:: 06:77/422-740 e-mail.: titkarsag nefelejcs@bacsbarka. hu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadidld 47. Tel: 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mall: titkarsag. tompa(@bacsharka.hu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mécsy J4nos w. 2JE Tel.: 06-yo/rgg-704) e-mail: biszilalocsa@bacsbarka hu
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felhasznélasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési
feltételek

12.

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a
kézadatok
tjrahasznositasardl szold
tBrvény szerint
ujrahasznositds céljara
eléchetd kulturilis
kzadatok listdja a
rendelkezésre all6
formatumok
megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellitd szerv
kezelésében levd, a
kdzadatok
tjrahasznositdsarol szolo
tdrvény szerint
Ujrahasznosithatd kizadat
tipusokrol vald
tajékoztatas, a
rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A valtozasokat
kovet 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Foigazgatéi Iroda

Il Gazddlkeddsi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelds
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv
éves koltségvetése,
szamviteli tSrvény szerinti
beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszimoldja

A valtozasokat
kovetfen azonnal

A kozzétételt
kévetd 10 évig

Gazdalkodasi
Foosztaly

A kozfeladatot ellitd
szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszes{tve a vezeldk és
vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és

Negyedévente

A Kkiildn
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

Gazdalkoddsi
Foosztaly

TELEPHELYEK:

Nefelejcs uteal Otthon - 6400 Kiskunhatas, Nefelejes i, g, Tel.: 06-77/422-740 e-mail.: thkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompal Otthen - 6422 Tompa, Szabadiald 47. Tel: 06-77/551-030, 06-30/4885878 emall: titkarsag tompa@bacsbarkahu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mdcsy Jdnos u. 2JE Telz 06-70/199-7041 e-mall: biszLkalocsa@bacsbarka hu
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rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak
nytjtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve

A kdzfeladatot ellato szerv
altal nyjtott, az
allamhdaztartasrol s2016
torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas celjara,
Osszegeére, tovabbi a
tdmogatdsi program
megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve
ha a kbzzététel elott a
kéltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kdvetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kivet 5 évig

Gazdalkodasi
Foosztaly

Az dllamhaztartis
pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az
dllamhdaztartashoz tartozo
vagyonnal t5rténd
gazdalkodassal Gsszefliggs,
Btmillio forintot elérd vagy
azt meghalado értékii
drubeszerzésre, épitési
beruhazdsra,
szolgaltatismegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értéki jog ataddsara,
valamint koncesszidba
addsra vonatkozo
szerzGdések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzddést kots felek neve,
a szerz6dés erteke,
hatdrozott id6re kotott

A dbntés
meghozatalat
kdvetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kdveld 5 évig

Gazdalkodasi
Foosztdly

TELEPHELYEK:

Nefeleics utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefeleles u, 9. Tel.: 056-77/422-740 e-mall.: titkarsag.nefelejes@bacsbarka hu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadidld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/4 585878 e-mall.: titkarsag.tompa@bacsbarka.hu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mécsy Jdnos u. 2/E Tel.: 06<70/195-7041 e-mail: biszl kalocsa@bacsbarkahu
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szerzddés esetében annak
idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kbzvetlendil bsszefiiggd
beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok
kivételével.

A szerzodés értéke alatt a
szerzGdeés targyaért
kikdtott - dltalanos forgalmi
ad ¢ nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil
a magasabb bsszeget kell
figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb
idotartamra kotott -
szerzodeéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre

szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy

kbltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel

kotott azonos targyd
szerzGdések értékét egybe

kell szamitani

A koncessziordl szolo Negyedévente A kiilon Gazdalkodasi
térvényben meghatérozott jogszabalyban Fosztaly
nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott

kifrdsok, palyazok adatai, ideig, de legalabb

az elbirdlasrol készitett 1 évig
emlékeztetdk, palydzat archivumban

eredménye) tartésaval

A kozfeladatot elldto szerv | Negyedévente A kiildn Gazdalkodasi
altal nem alapfeladatai jogszabdlyban Féosztaly
elldtisira (igy kiiléntsen meghatarozott

TELEPHELYEK:

Nefelejes utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelees u. 9. Tel: 06-77/422-740 e-mafl.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarkahu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadfld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/488-5578 e-mall.; thkarsag.tompa@bacsbarka.hu
Kalocsat Otthonok - 6300 Kalocsa, Mécsy Jdnes u. 2/E Tel.: 06-70/155-7041 e-malk: biszikalocsa@bacsbarkahu
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egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i
érdekkeépviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szociilis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tmogatasara,
alapitvanyok altal eflatott
feladatokkal &sszefiiggd
kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé
kifizetések

ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartdasaval

Az Eurdpai Unié
timogatadsaval
megvaldsulo fejlesztések
leirasa, az azokra
vonatkozd szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Intézmeényfejlesztési
Foosztaly

Kozbeszerzési informdciok
(éves terv, Bsszegzés az
ajanlatok elbirdlasardl, a
megkdtott szerzodeésekraol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Jogi és Igazgatasi
Féosztaly

TELEPHELYEK;

Nefeleics utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefelejcs u. 9. Tel: 06-77/422-740 e-mail.: titkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompal Otthon ~ 6412 Tompa, Szabadfald 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mail.: titkarsag.tompa(@bacsbarka.hu
Kalocsal Otthonok - 6300 Kalocsa, Mécsy Jinos u. 2/ Tel: 056-701165-7041 e-maill: biszLkalocsa(@bacsbarka.hu
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ADATLELTAR

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. | Az adatokért felelés
munkakdrének megnevezése

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

3. | Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés idGtartama

7.
Az érintettek kore {*4)
8.
Az adatok forrasa (*5)
9.
Az adatok fajtai (*6)
10,

A hozzaférés modja (*7)

11. | Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai

TELERHELYEK:
Nefelejes utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefeleis u. 5. Tel: 06-77/422-740 e-mail.: tikarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadf3id 47, Tel.; 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mail.: titkarsag.tompa@bacsbarka.hu
Kalocsal Otthonok - 5300 Kalocsa, Méesy Janos u. 2/E Tel.: 06-70/155-7041 e-mail: biszlkalocsa(@bacsbarka.bu
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*1

*2

*3

*4

*5

*6

a)  kozérdekbdl nyilvanos adat
b)  kbzérdekii adat

c) személyes adat

d)  személyes kiilénleges adat
e)  bniigyi személyes adat

f)  mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartds, adatbazis, internetes feliilet,
intranetes feliilet, stb.

a)  jogszabaly (pontos megjelSléssel)
b)  az érintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal timogatott véllalkozasok, stb.

a)  azérintett nyilatkozata
b}  hatdsagi nyilvantartas
c¢) mas adatkezelS nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési itvonala, stb.

TELERHELYEK:
Nefelejcs utcal Otthen - 5400 Kiskunhalas, Nefelefcs u. 9. Tel: 0677422740 e-mall.: titkarsag.nefelejes@bacsbarka.bu

Tompai Otthon - 6422 Tompa, Szabadidld 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/4 885878 e-mail.: litkarsag.tompa@bacsbarka.hu

Kalocsal Otthonok - 5300 Kalocsa, Mdesy Jdnos u. 2/E Tel.: 06-70/195-7041 a-mail: bisztkalocsa@bacsbarka bhu
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ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS, ........EV

Szervezeti egység neve:

Az adatkezelést eldird

Az Az Az A tovabbitott jogszabalyban
Sorszém[ ad.al:t?vabl?ltas ada}ttovabl.:ntas adat'tovabl'aitas szemely:as meghathrozott egyéb
idopontja jogalapja dmzettje adatok kore
adatok
L
i
3
4,
5.
TELEPHELYEK:

Mefelejcs utcai Otthon - 6400 Kiskurhatas, Nefelejes u. 9. Tel: 06-77/422740 e-mail.: litkarsag.nefelejcs@bacsbarka.hu
Tompal Otthon - 6412 Tompa, Szabadfdid 47. Tel.: 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-ma'l.: titkarsag.tompa@bacsbarka.hy
Kalocsal Otthonek - 6300 Kalocsa, Mdcesy J4nos u. 2/E Tel: 06-70/199-7041 e-mail; biszLkalocsa@bacsbarka.hy
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7. figgelék
a 56-6/2018/1. sz. szabilyzatihoz

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott a Bics - Kiskun Megyei ,Birka” Integralt Szocialis Intézmény ADATVEDELEM ES
ADATBIZTONSAG szabilyzatit megismertem, tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Munkakor Datum Alairas

TELEPHELYEK:
Nefelejcs utcal Otthon - 6400 Kiskunhalas, Nefeleics u. 9. Tel: 06-77/422-740 e-mall.: titkarsag.nefelejes@bacsbarica.hu
Tompal Otthon - 6422 Tompa, Szabadf3ld 47. Tel: 06-77/551-030, 06-30/488-5878 e-mall.; titkarsag.lompa@bacsbarka.hu
Kalocsal Otthonok - 5300 Kalocsa, Mdcsy Jénos u. 2/E Tel.: 06-70/199-7041 e-mail: blsztkalocsa@bacsbarkahu
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