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INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

az adatvedelemrdl és adatbiztonsagrol

A Szocidlis é Gyermekvédelmi Féigazgatdsdg (a tovibbiakban: Foigazgatosag) altal
fenntartott BACS-KiIsKUN MEGYED ,BARKA” INTEGRALT SZOCIALIS INTEZMENY
adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol sz6lo szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
informacids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrdl szold 2011, évi CXIL
tirvény 24. § (3) bekexdésében foglaltakra figyelemmel a jelen utasitis mellékletében
foglaltak szerint

allapitom meg:

1. Az utasitas személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatiban
(a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre
terjed ki.

2. Jelen utasitas annak kiezétételét kiwetd 10, (tizedik) napon lép hatilyba azzal, hogy
rendelkezéseit a folyamatban lévE ligyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitis hatalybalépésével egyidejileg hatilyit veszti az intézmény
adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol szélo szabalyzata, tovabba valamennyi e
targyban az intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabilyzat, vagy szabalyzat
azon rendelkezése, amely az adatvédelem ¢s adatbiztonsig szabdlyozdsira
vonatkozik.

4. A jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
kiteles az alibbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak modositdsihoz
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5. szilkséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

5.1. hatélybalépést kiwetd évidl minden naptari ev januar 31. napjaig,

5.2 jopszabdlyviltozdst kdvetben - amennyiben a jogszabily masként nem
rendelkezik — a jogszabilyvaltozas hatalyba lépéset kovetd 30 (harminc) napon
beliil,

6. Jelen utasitis mellékletét képezd szabdlyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinli személy kiteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,

6.1. jogviszony létesitése esetén legkésobb a jogviszony letrejittekor,

6.2. fizelés nélkiili szabadsagot kiwetd ismételt munkiba dlliskor a munkaba allast
kisvetd 30 (harming) napon beliil, vagy

6.3. minden mis esetben # jelen utasitds hatalyba lépését kivvebd 30 (harming) napon
beliil.

7. Jelen utasitist a helyben szokisos modon kizzéteszem.,

Ly AR

Kiskunhalas, 2016, december 30.




1. melléklet

a 37/584-29/2016. intézményvezetdi utasitishoz

A

BACS-KISKUN MEGYEL , BARKAY INTEGRALT SZOCIALIS INTEZMENY
szabdlyzata

az adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol

1. Altalinos rendelkezések

1. § A szabalyzat célja az intezmény altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozisok
soran a személyes adatok védelme ¢és a kdzerdekq, illetve kizérdekbdl nyilvanos
adatok hozzdférhettségének biztositasa.

2. § A szabalyzat targyi hatalya — figyelemmel az informacios dnrendelkezési jogrdl és
az informacidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. §-
aban ﬁ:gla]takra ~ kiterjed az intézmény altal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozdsra, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely
kizérdeki adatot vagy kizérdekbdl nyilvanoes adatot tartalmaz, fliggetleniil attol, hogy
az adatkezelés, adatfeldolgozis teljesen vagy részben automatizalt eszkizzel, valamint
manuilis madon torténik. A szabdlyzat személyi hatilya az Intézmény Szervezeti és
Miikidési Szabdlyzataban (a tovabbiakban: Intézményi S5ZMSZ) rogzitett személyi
hatily szerinti személyekre terjed ki

3. § Az értelmezi rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyadao.

4. § A személyes adatok védelméhez fiz0do jogot és az érintett személyiségi jogait, ha
tirvény kivételt nem tesz, az adatkezeléshez fizddé mis érdekek nem sérthetik.

2. Adatkezelés, adatbiztonsig

5. § Személyes adat £6 szabaly szerint akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzdjarul,
vagy azt torvény kizérdeken alapuld célbdl elrendeli. Ettdl eltérd rendelkezéseket az
Infotv. 6. §-a tartalmaz.

6. § Kiilonleges adatok kezelésével jard ligyekben a jelen szabalyzatban foglaltakon til
is megkiilonboztetett gondossdggal kell eljami. A jelen szabélyzatban foglaltak
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betartatdsaért az Intézményvezetd felel. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilinleges
adatok  kizardlag torvényi felhatalmazas alapjan, illetve, az erintett irasbeli
hozzajarulasival kezelhetdk.

7. § A személyes adatok célhoz kitittségének elve alapjan, az egyes eljardsok soran
kezelt adatokat csak az adott ligy elintézése érdekében szabad felhaszndlni, mas
eljarasokkal illetve adatokkal nem kapesolhatdk dssze, kivéve, ha tirvény megengedi,
illetve az érintett hozzdjarult és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
vonatkozdan fennallnak. Konkrét {iigyben hivatalbdl csak azokat a szemelyes adatokat
lehet rigziteni, amelyek kezelésére tGrvény, illetve az érintett felhatalmazist ad,
melldzve a bemutatott személyazonositd és egyéb okminyok, személyes iratok
indokolatlan fénymasolisat és meglrzését, L

8. § Az adatmindség biztositdsa céljibdl az adatfelvétel ‘és a tovdbbi adatkézelés
folyaman figyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének torvényességére,
pontossagara, teljességére ¢s — amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges
- iddszeriiségére, megfeleld tarolasara, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.

9, § A célhoz nem kotétt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megszlint vagy modosult - az Intézmény Iratkezelési Szabdlyzatiban foglaltakkal
dsszhangban - haladéktalanul, legkésGbb az ok észlelésétGl szamitott 3 (hdrom)
munkanapon beliil meg kell semmisiteni. Az elektronikus dton régzitett adatokat, ha
céljukat  betbltotkék  tovibbi  felhasznalisuk  megakadalyozdsa  érdekében
felismerhetetlenné, hozzatérhetetlenne kell tenni.

10. § Az adattielés maradéktalan megvaldsitisa érdekében az irattarozasra keriild
anyagok selejtezési idejét, irattiri jelét az Intézmeény Iratkezelési Szabalyzatianak
fliggelékeét képezd Irattari Terv hatarozza meg.

11. § Személyes adatokat is tartalmazd iratot vagy mas adathordozdt (a tovibbiakban
egyiitt: irat) az intézménybdl kivinni — munkakéri feladat ellatdsanak kivételével — csak
indokolt esetben, az intézmény vezetdjének irdsos engedélyével lehet. Az intézmény
munkatirsa ez esetben is kileles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne
rongalddjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen seemély tudomdsdra ne
jusson.

12. § A 11. § szerinti adatokat tartalmazd iratok elektronikus dton, illetve az abban
foglalt adatok telefonon csak kelld koriiltekintéssel tovabbithatdk.

13, § Az intézmény munkatarsanal lévd iratba mas személy — a vonatkozo eljarasjogi
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szabilyok szerint - csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabily lehetivé teszi, A
betekintési jog gyvakorldsa soran gy kell eljimi, hogy ez dltal masok személyes
adatainak védelméhez flizddd jogai, illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen
pont rendelkezéseit kell alkalmazni a mésolat, kivonat készitésekor is.

14. § Az intézmény munkatirsa a nala lévd iratokat kiteles munkaidén til - és
amelyeket lehetséges munkaidoben is — elzart helyen tartani. MunkaidGben iratok csak
a munkavégzés céljdbdl és a munkavégzéshez sziikséges iddtartamban lehetnek a

munkatirs birtokiban.

15. § Az intézmény munkatirsai irodai helyiségiiket és az irat és adattirolisra hasznalt
berendezéseket munkaiddben fokozott gondossaggal kitelesek Grizmi. A munkakbars
kitteles a szamitogépét és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat agy kezelni, tarolni,
hogy a védelmet igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles
tovibbd a munkaidd végestével a szimitdgépet kikapesolni, az irodahelység ajtajat
bezimi és maganal tartani.

16. § Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzdférési jogosultsigot
az intézmény vezetdjének személyre szoldan meg kell hataroznia és az iddszeri
allapotnak megfeleléen a rendszer lizemeltetésére az intézmény vezetiije altal kijeldlt
személynek nyilvan kell tartania az Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabalyzatiban
foglaltak szerint.

17. § A sremélyes adatok akkor tovabbithatdk, valamint a kiilonbézd adatkezelések
akkor kapcsolhatok oOssze, ha az érintett ahhoz hozzdjdrult, vagy torvény azt
megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestilnek. Személyes adat (beleértve a kiilonleges adatot is) az ormszaghdl - az
adathordozdtol vagy az adatitvitel modjatd] figgetleniil - harmadik orszigban lévo
adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére akkor tovibbithatd, ha az Infotv. 8. §-dban
foglalt feltételek teljesiilnek.

18. § Az érintettet az Infotv. 14. §-a szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai
kezelésérdl tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy torlését. A
jelen pont szerinti tartalmi kérelmeket (a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén) a
tirvény alapjin legfeljebb 30 (harminc) napon beliil, lehetdség szerint azonban soron
kiviil teljesiteni kell. A tdjékoztatdasnak az Infotv. 15. § (1) bekezdése szerinti adatokat
kell tartalmaznia.
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3. Epészsépiigyi adatok

19. § Amennyiben az intézmény feladatainak ellatisa soran az egészségiigyrdl sz0lo
1997. évi CLIV. tirvény (a tovibbiakban: Eiitv.) hatdlya ald tartozo egészségiligyi adatot
kezel, gy az intézmény az epészsépiipyi adatok kezelése sordn az Eiitv. és az
egeészségligyl és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
szolo 1997, évi XLVIIL torveény rendelkezesei szerint jar el.

20. § (1) Az egészségiigyi adatot - az Eiitv-ben meghatirozott kivételekkel - az
egeszsegiigyil adat birtokosa tovabba az ismerheti meg, akinek azt a beteg egészségligyi
ellatisdnak érdekében ismemnie kell. A betegnek joga van arrdl nyilatkozni, hogy
betegségéril, annak virhatd kimeneteléndl kiknek adhatd felvilagositas, illetve kiket zir
ki egészségiipyi adatainak részleges vagy teljes megismerésébdl. Az érintett beteg
hozzdjérulasa nélkiil a beteg tovabbi dpoldsat, gondozisit véged személlyel kizdlni
lehet azokat az egeszségiigyi adatokat, amelyek ismeretének hidnya a beteg egészségi
dllapotanak kirosodasdhoz vezethet.

(2) Az egészségiligyi adattal a beteg rendelkezik, az egészségligyi adatot tartalmazo
dokumentacioval pedig az intézmény. Egészségiigyi dokumenticidnak mindsiil az
egisrsépiipyi szolgiltatds sordn az egésrségligyi dolgozod tudomdsdra jutd, a beteg
kezelésével kapcsolatos egdszségiigyi és személyazonositd adatokat tartalmazd
feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mids mddon rigzitett adat, fliggetleniil annak
hordozdjatdl vagy formajatdl

(3) A beteg jogosult egészségligyi adatird] tjékoztatast kérni, ennek sordn

a) a gyogykezeléssel Gsszefliggd adatainak kezelésérdl tdjékoztatast kapni,

b) a ra vonatkozo egeszségiigyi adatokat megismerni,

¢} az egészségiipyi dokumentaciéba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot vagy
masolatot késziteni vagy sajat kiltségére masolatot kapni,

d) egésrségligyi adatairdl — sajat kiltségére - Osszefoglalé vagy kivonatos irdsos
velemenyt kapni.

(4) A beteg jogosult az dltala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt — ra vonatkozd -
egészségiigyi dokumenticid kiegészitését, kijavitdsit kerdeményezni, amelyet a
kezeldorvos, illetve mas adatkezeld a dokumenticiora sajit szakmai véleményének
feltiintetésével jegyes ra. A hibas egészsépiigyi adatot az adatfelvételt kvetden torilni
nem lehet, azt Ggy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat meggllapithatd legyen.
(3) Amennyiben a betegril késziilt egészségiigyi dokumenticidé mas személy
magantitokhoz valo jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd
része tekintetében gyakorolhatd a betekintési, illetve a (3) bekezdésben emlitett egyéb

jogosultsig.
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2L § (1) A beteg jogosult az adott betegségeével kapesolatos egészségiigyi ellitasanak
ideje alatt az altala meghatarozott szemelyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozo
egészségligyi dokumentacioba vald betekintesre, illetve arra, hogy azokrol masolatot
készittessen.

(2) A beteg egészségiigyi ellitisinak befejezését kivetden csak a beteg dltal adott teljes
bizonyité erdvel rendelkezd maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az
egészségiigyi dokumentacioba vald betekintésre, és arrdl masolat készitésére,

22. § (1) A beteg halala esetén, amennyiben az adat kizvetleniil tsszefiiggésbe hozhatd,
hazastirsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettarsa — irasos kérelme alapjan -
akkor is jogosult az egészsegiigyl adat megismeresere, ha
) az egeszsegligyl adatra,
aq) a hazastars, az egyenesigbeli rokon, a testvér, illetve az élettirs, valamint
leszadrmazoik életét, egoszseget befolyasold ok feltarasa, illetve
ab) az aa) pont szerinti szemelyek egeészsépligy ellatasa céljabol van szikseg; és
b) az egészségiigyi adat mds modon vald megismerése, illetve az arra vald
kiwetkezbetds nem lehetséges.
{2) A beteg haldla esetén torvényes képviselje, kbzeli hozzatartozdja, valamint Grokose
— irdsos kérelme alapjin — jogosult a haldl okival Gsszefliggd vagy Osszefliggésbe
hozhatd, tovabba a halil bekivetkezését megelfzd gyogykezeléssel kapesolatos
egészségligyi adatokat megismerni, az egészségligyi dokumenticidba betekinteni,
valamint azokrdl kivonatot, masolatot késziteni vagy sajat koltségére masolatot kapni.

4. Fard rendelkezéselk

23. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kiwetden jogszabalyvaltozas
folytan  jelen szabdlyzat wvalamely rendelkezése a hatilyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem dll tobbé Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.

(2) Amennyiben jelen szabdlyzat hatdlybalépését kilvetden jogszabdlyvaltozis folytan a
hatilyos jogszabily a jelen szabdlyzatban foglalt értelmezd rendelkezést] eltérden
hatdroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.

Knué ﬂﬂn s
mb. mtE?ménj.ruethﬂn

TELEPHELYEK:
Nefelajes 1ical Otthon - G400 Kislunhalas, Nefeleios u, 9. Tel 08770422790 e-mail: nefelejsotthorgbi@gmal.oom
Tompal Oakhan — 6422 Tampa, Srabacfild 47. Tel: obraig51-030, o8-30/485-5 272 e-mall: lapssEi-colne, bni
Kalecsal Otthomok - G300 Kalocsa, Mdcsy Mo w, 2E Tels ed-7ohag-7041 e-mail; bszlkalocsaliigmallcom
]







1. fiiogeld

a 37/584-29/2016. intézményvezetti ulasilishoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a BACS-KISKUN MEGYEL ,BARKA" INTEGRALT SZOCIALIS
INTEZMENY adatvédelemrdl és adatbiztonsagral szolo szabdlyzatit a mai napon teljes
terjedelmében megismertem, azt magamra nézve kitelezének fogadom el.

Neév

Munkakir

Datum

Alairds
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